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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban:Mo&tv) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,A helyi 6nkormanyzat képvisel-testiilete
az dnkormanyzat miikddésével, valamint a polgérmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozo tigyek dontésre val6 elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt vagy kozos dnkormanyzati hivatalt hoz létre.”

Az Métv. 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente bszdmol a Képviseld-
testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérél. Az Motv-hez irt kommentar szerint a
Jegyz6 munkdja ellen6rzésének egyik jelentds eszkdze az adott 5nkorményzaton beliil a jegyzb



testiilet el6tti beszamoltatdsa, a beszdmol6nak 4tfogdé médon, a hivatal teljes tevékenységérol
kell szblnia.

A helyi nkorményzat szerveként a polgarmesteri hivatal 6nkorményzati és allamigazgatasi
tigyeket készit €16 dontésre és kozremiikddik azok végrehajtasaban.

A Hivatali feladatok elldtisa érdekében szervezé, koordinacids tevékenységet fejt ki az
onkormanyzati fenntartdsu intézmények, a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati, a civil
szervezetek iranydba. Milkodését meghatarozzak a kozponti és a helyi jogszabélyok, a
képviselo-testiilet és bizottsagai dontései, a belsd szabalyzatok és utasitasok.

A személyi allomanyt tekintve elmondhaté, hogy a szervezet szamara timogatott valamennyi
allashely feltltott jelenleg, hivatalunk 7 6 koztisztviseldvel 1atja el feladatait. 3 5 felséfoku
vegzettséggel rendelkezik, mig 1 f6 felséfoki végzettsége megszerzése folyamatban van. A
kotelezd tovabbképzéseket teljesitjilk, a szakvizsgak abszolvalasa a jogszabalyi el6irasoknak
megfelel6en zajlik. Az elmult id6szakban jelentds valtozasok torténtek a személyi 6sszetételben
¢s a feladatmegosztasban is, az apparétusrél elmondhaté, hogy folyamatos véltozasok alatt ll,
azonban ez lehetéséget teremt arra, hogy a ,kiégést” elkeriiljik.

A beszamolo tovabbi részét az ellatott fobb teriiletek bemutatasa képezi.

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként a hatalyos jogszabalyokban foglalt
kozfeladatokat latja el az onkormanyzati, valamint az 4llamigazgatasi tigyek dontésre vald
el6készitésével, illetve az azokkal kapcsolatos jogi, szervezési, gazdalkodssi, végrehajtasi,

ellendrzési és nyilvantartasi tennivalokat végzi. A Hivatal irdnyitasért a polgarmester, a Hivatal

miikodésének jogszeriségéért és szakszeriiségéért a jegyzé a felelbs.

A Mez6zombori Polgarmesteri Hivatal az irdanyad6 jogszabalyok, valamint a Képvisel6-
testiilet 4ltal elfogadott, hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjan végezte
a munkéjat.

Adodigazgatas

Az adéiigyi ligyintéz0 latja el jegyzoi hataskorbe utalt — aldbbiakban felsorolt - adohatosagi és
adoigazgatasi feladatokat.

1) Ellatja az adok és adok médjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasat, kezelését és
elszamolasat. Ennek keretében elvégzi:

a helyi addkkal,

a maganszemély term6fold-bérbeadasabol szarmazo jovedelmének addjaval,

a talajterhelési dijjal,

helyi jovedéki addval,

azokkal az addk médjara behajtandé koztartozasokkal, amelyeknek a

vegrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartasat jogszabély az addéhatosag

hataskorébe utalta, valamint

f. az dnkorményzati adohatosagnal fizetendd allamigazgatasi eljarasi illetékkel
(amelyet nem illetékbélyegben kell leroni) 6sszefiiggd feladatokat.
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2) Onkorméanyzati ad6hat6sagi jogkorsksn tal ellatja a jegyz6i hataskorbe tartozéd
kozigazgatasi hat6sagi eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsdgok) behajtasaval,
kezelésével, feladatokat.

3) Az o6nkorményzati adohatésag feladatkdrében nyilvantartja az adozdkat és azokat az
ad6zénak nem minésiilé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, kotelezettségét
valamely torvény irja el6, az adot, adé-visszatéritést, ado-visszaigénylést megallapitja,
az adot, az adok modjira behajtandé koztartozast beszedi, végrehajtja, az
adokotelezettségek teljesitését ellendrzi, az ado-visszaigénylést, az add-visszatéritést
kiutalja, és vezeti az ad6zok ad6szamlajat.

4) Az ad6hat6sag a feladatkSrébe tartozo adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel
kapcsolatos ad6zdi jogok érvényre juttatasa érdekében kezdeményezi a befizetések és
kiutalasok -teljesitéséhez sziikséges szamldk megnyitasat, kozzéteszi azok szamaét,
rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat €s biztositja az
adoztatas feltételeit.

Az alabbiakban megtekinthetd a teriiletet érint6 iigyiratforgalom:
Addigazgatdsi iigyek
- 2023. évi zarés, adatszolgaltatdas MAK (01.20)
- 2024. évi nyités, kivetés allapot 1étrehozasa
- talajterhelési dijr6l 30 db értesit6 kikiildése (02.28.)
~ = kommunalis adéfizetésrol 536 dbértesitok kikiildése (03.012)

- adofizetésrol/épitmény. telek, IPA, értesitk kikiildése /e.v. és vallalkozas
elektronikusan, maganszemély kiilén kézbesités utjan/ (03.10.)

- L n. éves zéras (adatszolgaltatas MAK)
- adatszolgaltatas MAK (TTD, IFA)

- 305 db IPA valtozas elektronikus feldolgozasa (meghatalmazas, képviselet,
bejelentkezés, valtozasbejelentés, szamlak kozotti atvezetés, NAV-tl érkezé
elektronikus adatfeldolgozas)

- 138 .db 2023. évi IPA bevallas rogzitése, feldolgozasa (e.v., vallalkozas)
- szamlakivonatok elektronikus rogzitése

- elbzetes IPA adatszolgéltatds MAK (07.11.)

- L félévi zaras, adatszolgaltatas MAK (07.20.)

- IPA adatszolgaltatas (07.27.,07.29.)

- 12 db hat6sagi bizonyitvany (ad6tartozas mentes) kiallitasa

- 6 db hatosagi bizonyitvany (tehergépj. atiras) kiallitisa

- 75 db ado- és értékbizonyitvany kiallitisa



- Osszes adénemre vonatkozéan fizetési felszolitasok kiildése (&prilis,november)

Szabdlysértési ligyek

45 fizetési felszolitas kikiildése
10 hat6séagi adatszolgaltatas
Ipar-Kereskedelem

4 véltozasbejelentés feldolgozasa
KSH adatszolgaltatas (L.II.)

2 miikSdési engedély

Anyakényvi igazgatas

Az anyakonyvvezetd a szilletés, hazassagkstés, elhaldlozas anyakonyvezésével,
hézassagkotéssel, sziiletési, valamint hazassagi csaladi és uténév modositasaval, teljes hatalyt
apai elismerd nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eskii szervezésével, anyakdnyvi valtozdsok
atvezetésével (valds, névvéltozas, allampolgarsig valtozasa, csaladi allapot valtozasa),
valamint magyar allampolgarok  kiilfoldon  tortént anyakényvi  eseményének
jegyz8konyvezésével és Kormanyhivatalhoz térténd felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el. Hivatalunkban jelenleg 3 £6 rendelkezik anyakonyvvezetd szakképesitéssel.

Anyakonyvi iigyek

7 Halotti anyakdnyvezés

10 Hazassagkotés (2 kiilsd helyszin-m.idén kiviil, 1 varakozasi id6 aloli felm.)

5 Adatszolgaltatds Gyamhivatal felé

2 Adatszolgaltatas Kozjegyz6 felé

4 Névvaltoztatas/névmodositas

5 Valas

8 Teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozat felvétele (6 sziiletends, 2 megsziiletett gyermekre)
Anyakonyvi kivonatok kiallitasa (halotti 13, sziiletési 35, hézassagi 12)

EAK -ban keletkezett tigyek folyamatos feldolgozasa (anyakonyvbol torténd rogzités,)

Szocialis és Hagvatéki iigyintézés

2024. évben az Onkormdnyzat Gvodéztatdsi tamogatdsra 770.000,-forint, tanévkezdési
tamogatasra 5.440.000,-forint, idéskortiak tidmogataséra pedig 2.440.000,-forint Kkeriilt
kifizetésre. o o
2024. évben dsszesen 440.000,-forint gydgyszertimogatisban, 3.685.000,- forint lakhatasi célt
telepiilési tAmogatésban, 360.000,-forint kegyeleti célt teleptilési tiamogatasban és 2.296.594-
forint rendkiviili timogatasban részesiiltek a kérelmezok.



2024. évben 23 hagyatéki eljaras indult hivatalunknél, melybél jelenleg is 7 eljérds van
folyamatban.

A telepiilés polgari védelmi szervezet feliilvizsgalata is megtortént, melynek sorén vij személyek
keriiltek beosztasra. A feliilvizsgélat sordn egy miikoddképes védelmi szervezet kialakitdsa volt
a cél.

A kozponti cimregiszter (KCR) rendszer feliilvizsgélata is folyamatban van, mely folyamat
sordn a telepiilés t6bb utcdjanak vizsgélata soran észleltiink hazszam elcstszasokat, igy azt

igyeksziink rendbe tenni, a valosdgnak megfeleléen javitani.

Titkarsagi és Igazgatasi feladatok

1. A Képviselé-testiilet munkdjdnak elokészitése, dontések végrehajtisa

A hivatal munkéjdnak szervezése soran az elmult évben is kiemelt feladatként szerepelt a
képviselo-testiileti  tilések el6készitése, adminisztracidja, a dontések végrehajtisa- A
telepiilésen Gsszesen 2 képviselé-testiilet miksdik, ami a jogszabélyban kételezéen elbirtakat
figyelembe véve is jelent6s iilésszamot jelent.

A hivatal elkésziti a testiiletek el€é kertilé anyagokat, az tilések jegyzokonyvét, nyilvantartja a
hatarozatokat, rendeleteket, dontésre elokésziti — a képviseld-testiilet, polgarmester és a jegyzd
hataskdrébe tartoz6 — oOnkorméanyzati hatosagi iigyeket, végzi a  képvisel6k
vagyonnyilatkozatival és- a koztartozdsmentes ad6z6i adatbazisba valé bejelentkezéssel
Osszefliggd nyilvantartasi feladatokat.

A helyi~6nkorményzatok ~¢€s ~tarsuldsaik - torvényességiellendrzését “az elmiltévben is~a~
varmegyei kormanyhivatal latta el. Az 6nkormanyzati rendeleteknek és jegyz6kényveknek a
fovarosi és megyei kormanyhivatalok részére torténd megkiildésének rendjérdl szolo
23/2012.(IV.25.) KIM rendelet alapjan a testiileti jegyzokonyvek megkiildésére — hasonléan az

el6z6 évhez — az iilést kovetden 15 nap all rendelkezésre. A testiileti jegyz6konyveket és a
kihirdetett rendeleteket, tovabbd azok egységes szerkezetbe foglalasit a Nemzeti
Jogszabalytarba kell feltdlteni.

2. Usyiratforgalom értékelése

2024. évben a hivatalhoz kiils szervekt6l, tigyfelektdl érkezett iratok szama november 30.
napjaig 4424 db volt, ez az els6 évhez képest 12%-kal csokkent. Az iktatott tigyiratok szama
fészamra 3424 db, mig f6szam alszamara 1000 db volt.
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A szamszertsithet6 tigyiratforgalmon tul természetesen sokkal t5bb a feladat, hiszen vannak
olyan feladatok, ami az irat szakrendszerben iratforgalommal nem jarnak.

3. Adatvédelem

Az adatvédelem célja elsésorban a magénszféra védelme. A személyes adatok illetéktelen
kezekbe keriilése, nyilvanossagra hozatala és visszaélésszerti felhasznalasa 4ltal a magénszféra,
igy az ember méltosaga sériilhet. Az informaciészabadsag (freedom of information, FOI) joga
az allam, az 6nkormdanyzatok és mas, kdzpénzek felett rendelkezd szervek nyilvanos, atlathatd,
€s ez altal ellendrizheté miikodését biztositja.

4. Nydri didkmunka

2024. ¢év soran 18 didknak biztositottunk lehetoséget a nyéri didkmunka programban valé
részvételre. A didkmunka sordn sok mindent tanulhatnak a munkardl, a munkahelyrl, amit
késdbb az egyetemrdl vagy iskolabol kikeriilve kamatoztathatnak fiataljaink. A diskévek alatt
szerzett tapasztalat, a munkahelyi kultura elsajatitasa, képességek fejlesztése a késébbiekben
gyerekek javara valik.

5. Bursa Hungarica Osztondijpdlydzat

Osztondijrendszer célja az esélyteremtés érdekében a hétranyos helyzet(i, szocialisan raszoruld
fiatalok felséfokti tanulményainak tdmogatédsa. Az Osztondij a szociélis kiilonbségek
mérséklése érdekében biztositja a fels6oktatas résztvevéinek esélyegyenléségét.

Tovabbi c€l, hogy a szocidlis tAmogatasi rendszerben azon a ponton allapitsik meg az
Osztondfjra valo jogosultsigot, ahol a legjobban ismerhetik a hallgaté csaladi és
életkdriilményeit, ahol a legtbb ismeret birtokédban képesek a raszorultsagot elbiralni — tehat a
palyazo alland6 lakéhelyén.

Onkorményzatunk a 2023/2024-es tanévben 5 felséfoku tanulmanyait folytatd fiatalt
részesitett 6sztondijban.



6. Hirdetmények kizzététele

A hirdetményi uton valé kézlemények kifiiggesztésével kapcsolatos feladatok ellatdsra
keriiltek.

Gazdalkodas, pénziigyi feladatok

Atfogé attekintés az ellatott feladatokrol:
- A 2023. évi zarasi feladatok elvégzése és a 2024. év megnyitéasa.
2024. évi koltségvetés tervezése, Onkorményzati és intézményi szinten, eléterjesztések
elokészitése. A tobblettAmogatasok, és elnyert palydzatok alapjan a valtozéasok,
modositasok elkészitése a modositott kiltségvetési rendeletben.
- Munkaiigyi feladatok ellatasa. A kdzponti illetményszamfejtés nem helyben torténik,
ezt a feladatot a Magyar Allamkincstar 1atja el.
= -Megiiresedett kozalkalmazotti, koztisztviseléi, munkavallaléi, intézményvezetsi
allashelyek allaspalyazatinak kiirasa.
Pénztarak kezelése.
Konyvelési, bizonylatolasi, szamlazasi feladatok ellatasa.
Afa bevallas elkészitése, afa befizetése.
Havi, negyedéves, éves adatszolgaltatasok benyujtasa a Magyar Allamkincstar részére,
és egyéb intézményekhez kapcsolodé adatszolgaltatas.
Statisztikai jelentések benyujtasa hataridok betartdsaval.
Normativa, és pénzbeli tdimogatasok igénylése.
Pélyazatok benyujtisihoz adatszolgaltatds, dokumentumok el6készitése. Palyazatok
koordindlasa, a lebonyolitds soran a megfelel6 aldtdmaszté dokumentumok beszerzése,
szamlak alaki/formai tartalmi ellen6rzése, zaradékolasa, palyazat elszamolasaban val6
aktiv részvétel, elszamolds.. .. .. .. R S —
Rendkiviili Onkormanyzati timogatas benyujtasa mellekletek rogzrtese elszamolasa
Zarszémadas elkészitése.
Torzskdnyvi valtozasok rogzitése, benyujtasa a Magyar Allamkincstarhoz.

Gazdalkodas:

Bevételek Gsszetétele:
- Normativ timogatésok /feladatellatas, lakossagszam alapjan/
Ezem beliil:
{Onkormanyzati hivatal miikodési tdmogatas elismert létszam alapjan (6,62 16)}
1.) Telepiilési Snkorméanyzat mikddésének altalanos tAmogatasa
2.) Koznevelési feladatok tamogatéasa
3.) Szocialis és gyermekjoléti feladatok tamogatasa
4.) Gyermekétkeztetési feladatok ellatasanak tamogatasa
5.) Kulturalis és kozmiivelodési feladatok tamogatasa

- Egyéb kiegészitd tamogatasok (REKI)
- Kozfoglalkoztatas tamogatésa

- Kozhatalmi adobevételek

- Szolgaltatasok, bérletidijak bevétele

- Péalyazatokhoz kapcsolodd bevételek

- Eloézoé évi koltségvetési maradvany

- Megeldlegezés



Kiadasok alakulasa:

- Személyi juttatisok

- Munkaadokat terhel6 jarulékok

- Dologi kiadasok
(izemeltetési anyagok, koziizemi dijak, karbantartds javitas, szolgaltatdsok, miikodési afa,
fizetendd 4fa, kamatkiadsok, egyéb dologi kiad4sok)

- Ellatottak pénzbeli juttatdsai
(segelyek, telepiilési timogatésok, iskolakezdési/ovodakezdési timogatésok, lakasfenntartési,
iddskoruak telepiilési timogatésa)

- Egyéb miikodési céla kiaddsok
(el8z6 évi elszamolasbol/elvonasokbol szarmazé kiadasok, palyazatok elszémolasbél szarmazo
visszafizetések, civil/nonprofit szervezetek tdmogatisa, tanulményi Osztondij BURSA
tamogatésa)

- Beruhazasok

- Felujitasok

- Likvidhitel

- Megeldlegezés visszafizetése

Az Onkorméanyzat bevétele fentiek alapjan a normativ tdmogatisokbél, illetve az
adobevételekbdl tevodik dssze.

A normativ timogatésok az Snkorményzatok egyéb feladatellatisra szolgalé tamogatéson
kivill, feladatellatashoz kacsolodo kotstt felhasznalasu timogatasok, ahogyan a palyazatokra
kapott timogatdsok Gsszege is, csak palyazatban elfogadott, tervezett ksltségekre fordithato.

Az 6nkormanyzat szdmlédjara érkezé nettd finanszirozas Gsszege, az illetmények, jéarulékok
kifizetésén tul, a jelents koziizemi szamlak kifizetését sem fedezik. A fennall probléma nem

lokalis, hanem globalis szintli. Az énkormanyzatok miikddésképességének megérzésére kiilsd
segitség nélkiil nincs lehetéség. Egyre kevesebb 6nkormanyzat képes oner6bél fenntartani
fizetbképességét.

Ennek ellenére a haromnegyedéves teljesitések jelentSs része az idészaknak megfeleléen
alakultak.

A fenndllé eltérések, hatralékok Onkormanyzatunk tartozésallomanya el6zé évbol fennallo,
illetve 2024. évi koziizemi dijtartozasokbol, szolgaltatasi dijakbol, megsziint feladatellatashoz
kapcsolodo szamldk osszegébdl adodik. A szoros és takarékos gazdalkoddsnak, illetve a
Rendkiviili telepiilési tdmogatas jogcimen megkapott tdmogatdsnak koszonhetden a
hatralékunk, tartozas allomanyunk csékkend tendenciat mutat a félévi adatokhoz képest. Sajnos
igy sem elhanyagolhat6 a kotelezettségiink a szallitokkal szemben.

2024. évben kozds eljarasban kertilt lebonyolitésra a helyhatésagi és az Eurépai parlamenti
valasztasok, amely jelentds terhet 16t az apparatusra is, azonban igyekeztiink legjobb tudasunk
szerint teljesiteni a feladatainkat.

A beszamol6ban igyekeztiink - a teljesség igénye nélkiil - a Hivatal munkéjaba atfogod
betekintést nydjtani. Megfeleld munkaszervezéssel a magasabb rendii jogszabalyok altal eloirt
¢s-a .Képviselo-testiilet - dltal onként vallalt feladatokat az appardtus igyekezett magas
szinvonalon, eredményesen, a legjobb tudasa szerint, az tigyfelek érdekében ellatni. A Hivatal
munkajat a fentiekben ismertetetteken kivil olyan feladatok is jellemzik, melyek



szamszer(isitheté formaban nem mérhetdek. A megvaltozott jogszabalyi kérnyezet kihivésai és
szakemberhidny tovabbra is meghatarozzik mindennapjainkat.

Eziton is szeretném megjegyezni, hogy kollégdim ebben a bizonytalan kérnyezetben is
torekednek arra, hogy az 6nkormanyzat mikodtetésében ellatott feladataikkal a telepiilés
érdekeit szolgaljak, folyamatos szakmai képzésekkel id6t és energist nem sajnalva igyekeznek
teljesiteni az 1j kihivasokat. Rengeteg ponton van még fejlédni valénk, azonban hélas vagyok
azért, hogy egy olyan szakember gardaval dolgozhatok egyiitt, akik nyitottak az Gjra, akarjék a
valtozast €s a fejlodést, és sok esetben szabadidejiiket is felaldozzék annak érdekében, hogy
magasabb szinvonalon lathasséak el feladataikat.

Eziton is szeretnék koszonetet mondani a Képvisel6-testiiletnek és Polgarmester Urnak, hogy
biztositotték a zavartalan munkavégzést, kiilon kdszonom, hogy tobb évtized utan lehet6ségiink
nyilt — Magyar Falu Program keretében — butorokat és informatikai eszkozoket beszerezni,
amelyek jelent6sen konnyitik majd a mindennapi munkavégzésiinket.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Kérem a fenti indokokra valé hivatkozassal az elbterjesztés megtargyalasat és a hatarozati

javaslat elfogadasat!

Mezbzombor, 2024. december 10.

Tisztelettel,

S

élrfb avel Katgd/
jegyzd”



HATAROZATI JAVASLAT

Térgy: Beszamolo a hivatal tevékenységérol
Mezbzombor K6zség Onkorméanyzatinak Képviselo-testiilete az elSterjesztést megtargyalva az
alabbi dontést hozza:

A Képvisel6-testiilet a Mez6zombori Polgarmesteri Hivatal 2024. évi munkéjarél szolo
beszdmol6t megtirgyalta, az abban foglaltakat elfogadja.



