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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszdg helyi O6nkorményzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban:Motv) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,A helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete
az Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hatasksrébe
tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgérmesteri hivatalt vagy kdzds onkormanyzati hivatalt hoz létre.”

Az Métv. 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyz6 évente bszamol a Képviseld-
testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol. Az Motv-hez irt kommentar szerint a
jegyz6 munkéja ellendrzésének egyik jelentds eszkoze az adott Snkormanyzaton beliil a jegyzé



testiilet el6tti beszamoltatasa, a beszamolonak atfogé médon, a hivatal teljes tevékenységérol
kell szdlnia.

A helyi nkorményzat szerveként a polgarmesteri hivatal 5nkormanyzati és allamigazgatasi
tigyeket készit el6 dontésre és kzremiikddik azok végrehajtasaban.

A Hivatali feladatok ellatasa érdekében szervezd, koordiniciés tevékenységet fejt ki az
onkormanyzati fenntartasi intézmények, a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati, a civil
szervezetek iranydba. Mikodését meghatarozzak a kozponti és a helyi jogszabédlyok, a
képviseld-testiilet és bizottsagai dontései, a belsé szabalyzatok és utasitasok.

A személyi allomanyt tekintve elmondhat6, hogy a szervezet szdmara timogatott valamennyi
allashely feltoltott jelenleg, hivatalunk 7,5 £ kéztisztviseldvel latja el feladatait. 3 £6 felséfokt
vegzettséggel rendelkezik, mig 1 f6 fels6foki végzettsége megszerzése folyamatban van. A
kotelezd tovabbképzéseket teljesitjiik, a szakvizsgak abszolvélasa a jogszabalyi eléirasoknak
megfelelden zajlik. Az elmult id6szakban jelentds valtozasok torténtek a személyi Ssszetételben
¢s a feladatmegosztasban is, az apparatusr6l elmondhaté, hogy folyamatos valtozasok alatt all,
azonban ez lehet6séget teremt arra, hogy a ,.kiégést” elkeriiljiik.

A beszamol6 tovéabbi részét az ellatott fobb teriiletek bemutatasa képezi.

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként a hatdlyos jogszabalyokban foglalt
kozfeladatokat latja el az 6nkorméanyzati, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre vald
el6készitésével, illetve az azokkal kapcsolatos jogi, szervezési, gazdalkodési, végrehajtasi,
ellendrzési €s nyilvantartasi tennivalokat végzi. A Hivatal iranyitasért a polgarmester, a Hivatal
mikodésének jogszerliségéért és szakszeriiségéért a jegyz6 a felelds.

A Mezézombori Polgédrmesteri Hivatal az irdnyadé jogszabéalyok, valamint a Képvisels-
testiilet altal elfogadott, hivatalra vonatkozd Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat alapjan végezte
a munkéjat.

Adoéigazgatas

Az adotigyi Ugyintézo 1atja el jegyz6i hataskorbe utalt — aldbbiakban felsorolt - ad6hatésagi és
adoigazgatasi feladatokat.

1) Ellatja az adok és adok modjara behajtand6 kdztartozasok nyilvéantartasat, kezelését és
elszamolasat. Ennek keretében elvégzi:

a helyi adokkal,

a maganszemély termo6fold-bérbeadasabol szarmazo jovedelmének addjaval,

a talajterhelési dijjal,

helyi jovedéki adoval,

azokkal az adok moédjara behajtandé koztartozdsokkal, amelyeknek a

végrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartdsat jogszabaly az adéhatosag

hatasko6rébe utalta, valamint

f. az 6nkormanyzati adohatosagnal fizetendd allamigazgatasi eljarasi illetékkel
(amelyet nem illetékbélyegben kell leroni) dsszefliggd feladatokat.
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2) Onkormanyzati addhatosdgi jogkorskon tal ellitja a jegyz6i hataskérbe tartozd
kozigazgatasi hat6sagi eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval,
kezelésével, feladatokat.

3) Az d6nkorményzati adéhatésag feladatkdrében nyilvéantartja az adézokat és azokat az
adozonak nem mindsiilé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, kotelezettségét
valamely torvény irja el6, az adét, ado-visszatéritést, ad6-visszaigénylést megallapitja,
az ad6t, az adok moédjara behajtandé koztartozast beszedi, végrehajtja, az
adokotelezettségek teljesitését ellendrzi, az add-visszaigénylést, az ado-visszatéritést
kiutalja, és vezeti az ad6zok ad6szamlajat.

4) Az adohatésag a feladatkorébe tartozo adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel
kapcsolatos ad6z6i jogok érvényre juttatdsa érdekében kezdeményezi a befizetések és
kiutalasok teljesitéséhez szitkséges szamlak megnyitasat, kozzéteszi azok szamat,
rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat és biztositja az
adoztatas feltételeit.

Az alabbiakban megtekintheto a teriiletet érint6 tigyiratforgalom:

Adoigazgatdsi iigyek
- 2024. évi zaras, adatszolgaltatas MAK (01.20)
- 2025. évi nyitas, kivetés allapot létrehozasa
- talajterhelési dijrél 30 db értesitd kikiildése (02.28.)
- kommunélis adéfizetésrol 585 db értesité/hatarozat kikiildése (03.01./folyamatos)

- adofizetésr6l/épitmény,telek,IPA, értesitdk kikiildése /e.v. és vallalkozas
elektronikusan, maganszemély kiilon kézbesités utjan/ (03.10.)

- L n. éves zéréas (adatszolgéltatdas MAK)
- adatszolgaltatis MAK (TTD, IFA)

- 106 db IPA valtozas elektronikus feldolgozasa (meghatalmazas, képviselet,
bejelentkezés, valtozasbejelentés, szamlak kozotti atvezetés, NAV-t6l érkezd
elektronikus adatfeldolgozas)

- 138.db 2024. évi IPA bevallas rogzitése, feldolgozasa (8stermeld,e.v., vallalkozas)
- szamlakivonatok elektronikus régzitése

- elézetes IPA adatszolgaltatis MAK (07.11.)

- L félévi zéras, adatszolgaltatas MAK (07.20.)

- IPA adatszolgaltatas (07.27.,07.29.)

- 12 db hatoséagi bizonyitvany (addtartozas mentes) kiallitasa

- 6 db hatdsagi bizonyitvany (okmanyirodai tii-hez) killitasa

- 87 db ado6- és értékbizonyitvany kiallitasa



- III. n. éves zaras

- Maganszemély kommunalis adéja fizetési felszolitasok kiildése (aprilis,november)

Szabdlysértési iigyek

45 fizetési felszolitas kikiildése
10 hatdsagi adatszolgaltatas
Ipar-Kereskedelem

4 valtozasbejelentés feldolgozasa
KSH adatszolgaltatas (I.II.)
1 mikodési engedély

Anyakoényvi igazgatas

Az anyakOnyvvezetd a sziiletés, héazassagkotés, elhaldlozds anyakonyvezésével,
hazassagkotéssel, sziiletési, valamint hazassagi csaladi és uténév médositasaval, teljes hatalya
apai elismerd nyilatkozattétellel, allampolgéarsagi eskii szervezésével, anyakonyvi valtozasok
atvezetésével (valds, névvéltozds, allampolgarsag valtozasa, csalddi allapot valtozasa),
valamint ~magyar éllampolgarok  kiilfldén  t6rtént  anyakonyvi  eseményének
jegyzOkonyvezésével és Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el. Hivatalunkban jelenleg 3 f6 rendelkezik anyakonyvvezeté szakképesitéssel.

Anyakonyvi ligyek

7 Halotti anyakonyvezés

7 Hazassagkotés (2 kiilsé helyszin-m.idén kiviil, 2 vérakozasi id6 aloli felm.)

6 Adatszolgaltatds Gyambhivatal felé

1 Adatszolgaltatas Kozjegyzo felé

2 Névvaltoztatas/névmodositas

6 Valas

8 Teljes hatéalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele (6 sziiletends, 2 megsziiletett gyermekre)
Anyakényvi kivonatok kidllitasa (halotti 13, sziiletési 35, hazassagi 12)

EAK -ban keletkezett tigyek folyamatos feldolgozasa (anyakényvboél torténé rogzités,)

Szocialis és Hagyatéki iigyintézés

2025. évben az Onkorményzat az alébbi telepiilési tamogatasokkal patronalta a telepiilés lakoit.
A szocidlis rendeletben foglaltak alapjan Ovodaztatasi, tanévkezdési, lakhatasi,
kozgyogyellatés, idéskori telepiilési tdmogatés, rendkiviili telepiilési timogatds, temetési
tamogatas, szocidlis tlizel6 tamogatdsok elbiralasara és kifizetésére keriilt sor.

2025. évben az onkorményzat Ovodéztatdsi témogatisra 255.000.-Forint, tanévkezdési
tamogatasra 1.080.000-.Forint, id6skori telepiilési tAmogatasra 2.450.000.-Forint, temetési
tamogatésra 700.000.-Forint, kozgyogyellatasi célu telepiilési tamogatasra 1.260.000.-Forint,
rendkiviili telepiilési tdmogatasra 4.247.235.-Forint, lakhatési célu telepiilési tamogatésra
10.805.000.-Forint keriilt kifizetésre.

A 2025. évben 4 alkalommal miikodott kozre az Onkorményzat a mez6zombori lakosok
koztemetése tigyében, melyre 1.412.521.-Forint keriilt kifizetésre.



Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 369 gyermek részére keriilt megallapitasra, akik
augusztus €s november honapban pénzbeli timogatasban részesiiltek, sszesen 4.796.500.-Ft.

A telepiilés polgari védelmi szervezet éves feliilvizsgalatara is sor keriilt. A beosztottak
személyében valtozas nem tortént.

A kozponti cimregiszter (KCR) rendszer feliilvizsgalata is folyamatos, mely feliilvizsgalat
soran az esetleges hazszam elcsuszasok javitasarél gondoskodunk, a valésagnak megfelelen

kell javitasra. A telepiilésiink egy 0ij utcaval boviilt, mely elnevezése Dobo Katica utca lett.

A 1998. évi XXVIIL térvény 42/B §-a alapjan a telepiilésen az ebdsszeiras is megtortént, mely
adatok feldolgozasa folyamatban van.

Birtokvédelmi eljarasra egy alkalommal, kijelolés utjan keriilt sor. Az eljarast sikeresen
lefolytattuk.

Bejelentések érkeztek tovabba birtokvédelem, valamint ebtartds {igyében. Azonban azok, a
felszolitasok kikiildése utan rendezédtek. A felszolitasban foglaltaknak maradéktalanul eleget
tettek.

Hagyatéki eljaras az éven 22 alkalommal indult, melybél jelenleg is 7 eljaras van folyamatban.

Titkarsagi és Igazgatasi feladatok

1. A Képviselo-testiilet munkdjdénak elékészitése, dontések vésrehaijtisa

A hivatal munkéjanak szervezése soran az elmult évben is kiemelt feladatként szerepelt a
képvisel6-testiileti  tilések eldkészitése, adminisztracidja, a dontések végrehajtasa- A
teleptilésen Osszesen 2 képviseld-testiilet miikddik, ami a jogszabélyban kételezéen eldirtakat
figyelembe véve is jelentds iilésszamot jelent.

A hivatal elkésziti a testiiletek el¢ keriild anyagokat, az {ilések jegyzkonyvét, nyilvéantartja a
hatarozatokat, rendeleteket, dontésre elokésziti — a képviseld-testiilet, polgarmester és a jegyz6
hataskdrébe tartoz6 — Onkorméanyzati hatosdgi ligyeket, végzi a képviselok
vagyonnyilatkozatidval és a koztartozdsmentes ad6z6i adatbazisba valé bejelentkezéssel
Osszefiiggd nyilvantartasi feladatokat.

A helyi 6nkormanyzatok és tarsulasaik torvényességi ellendrzését az elmult évben is a
varmegyei kormanyhivatal latta el. Az 6nkormanyzati rendeleteknek és jegyzékonyveknek a
fovérosi és megyei kormanyhivatalok részére torténd megkiildésének rendjérél szolo
23/2012.(1V.25.) KIM rendelet alapjan a testiileti jegyzokonyvek megkiildésére — hasonléan az
el6z0 évhez — az {ilést kovetden 15 nap 4ll rendelkezésre. A testiileti jegyz6konyveket és a
kihirdetett rendeleteket, tovabbd azok egységes szerkezetbe foglalasat a Nemzeti
Jogszabalytarba kell feltélteni.

2. Usyiratforgalom értékelése

2025. évben a hivatalhoz iigyfelekt6l, kiilsd szervektdl érkezett iratok szama 4393 db volt.

Az tigyiratforgalom az el6z6 évekhez képest névekvé tendenciat mutat.
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A szamszerisithet6 tigyiratforgalmon til természetesen sokkal tobb a feladat, hiszen vannak
olyan feladatok, ami az irat szakrendszerben iratforgalommal nem jérnak.

3. Adatvédelem

Az adatvédelem célja elsésorban a maganszféra védelme. A személyes adatok illetéktelen
kezekbe keriilése, nyilvanossagra hozatala és visszaélésszerti felhasznélasa ltal a maganszféra,
igy az ember méltosaga sériilhet. Az informacioszabadsag (freedom of information, FOI) joga
az allam, az dnkormanyzatok és més, kozpénzek felett rendelkezé szervek nyilvanos, 4tlathaté,
és ez dltal ellendrizhetd miikodését biztositja.

4. Nydrididgkmunka

2025. év soran 20 didknak biztositottunk lehetéséget a nyari didkmunka programban valé
részvételre. A didkmunka sordn sok mindent tanulhatnak a munkérél, a munkahelyrél, amit
késébb az egyetemrdl vagy iskolabol kikeriilve kamatoztathatnak fiataljaink. A didkévek alatt
szerzett tapasztalat, a munkahelyi kulttra elsajatitasa, képességek fejlesztése a kés6bbiekben
gyerekek javara valik.

5. Bursa Hungarica Osztindijpdlydzat

Osztondijrendszer célja az esélyteremtés érdekében a hétranyos helyzetii, szocilisan raszoruld
fiatalok fels6fokii tanulmanyainak timogatdsa. Az Oszténdij a szocialis kiilonbségek
mérscklése érdekében biztositja a felsdoktatas résztvevdinek esélyegyenlbségét.

Tovabbi cél, hogy a szocidlis tdmogatasi rendszerben azon a ponton allapitsak meg az
osztondijra valo jogosultsigot, ahol a legjobban ismerhetik a hallgatd csalédi és
¢letkdriilményeit, ahol a legtbb ismeret birtokaban képesek a raszorultsagot elbiralni — tehat a
palyaz6 allandé lakohelyén.

Onkorményzatunk a 2024/2025-6s tanévben 3 felséfokl tanulmanyait folytato fiatalt
részesitett 6sztondijban.



6. Hirdetmények kizzététele

A hirdetményi Gton valé kézlemények kifliggesztésével kapcsolatos feladatok ellatdsra
kertiltek.

Gazdalkodas, pénziigyi feladatok

Atfogé attekintés az ellatott feladatokrol:

A 2024. évi zarasi feladatok elvégzése és a 2025. év megnyitasa.

2025. évi koltségvetés tervezése, Onkormanyzati és intézményi szinten, eloterjesztések
elokészitése. A tobblettimogatasok, és elnyert palydzatok alapjan a valtozasok,
modositasok elkészitése a modositott koltségvetési rendeletben.

Munkatigyi feladatok ellatasa. A kézponti illetményszamfejtés nem helyben torténik,
ezt a feladatot a Magyar Allamkincstér latja el.

Megiiresedett kozalkalmazotti, koztisztvisel6i, munkavallaléi, intézményvezetdi
allashelyek allaspalyazatinak kiirasa.

Pénztarak kezelése.

Konyvelési, bizonylatolasi, szamlazasi feladatok ellatasa.

Afa bevallas elkészitése, 4fa befizetése.

Havi, negyedéves, éves adatszolgaltatisok benytjtasa a Magyar Allamkincstar részére,
és egyéb intézményekhez kapcsol6do adatszolgaltatas.

Statisztikai jelentések benyjtasa hataridok betartasaval.

Normativa, és pénzbeli tdimogatasok igénylése.

Palyazatok benyujtasahoz adatszolgdltatds, dokumentumok elékészitése. Palyazatok
koordinalésa, a lebonyolitas soran a megfelels alatdmaszté dokumentumok beszerzése,
szamlak alaki/formai tartalmi ellenérzése, zaradékolasa, palyazat elszamolasaban valo
aktiv részvétel, elszamolas.

Rendkiviili Onkorményzati timogatas benytjtasa, mellékletek rogzitése, elszamolasa.
Zarszamadas elkészitése.

Torzskonyvi véltozasok rogzitése, benytijtasa a Magyar Allamkincstarhoz.

Gazdalkodas:

Bevételek Gsszetétele:

Normativ tdmogatasok /feladatellatas, lakossagszam alapjan/

Ezem beliil:
{Onkorményzati hivatal miikodési tamogatés elismert 1étszam alapjan (6,62 6)}
1.) Telepiilési 6Snkormanyzat miikdésének altalanos tAmogatisa
2.) Koznevelési feladatok tamogatésa
3.) Szocialis és gyermekjoléti feladatok tamogatasa
4.) Gyermekétkeztetési feladatok ellatdsanak tamogatasa
5.) Kulturalis és kézmiivel6dési feladatok tamogatisa

Egyéb kiegészitd tamogatasok (REKI)
Kozfoglalkoztatas tAmogatdsa
Kozhatalmi adobevételek
Szolgaltatasok, bérletidijak bevétele
Palyazatokhoz kapcsolddo bevételek
El6z6 évi koltségvetési maradvany



- Megelolegezés

Kiadasok alakulasa:

- Személyi juttatasok

- Munkaadokat terhel6 jarulékok

- Dologi kiadasok
(lizemeltetési anyagok, kozlizemi dijak, karbantartas javitss, szolgéltatasok, miikodési afa,
fizetendd &fa, kamatkiadasok, egyéb dologi kiadasok)

- Ellatottak pénzbeli juttatasai
(segélyek, telepiilési tAmogatasok, iskolakezdési/ovodakezdési tamogatasok, lakésfenntartasi,
idéskoruak telepiilési tamogatasa)

- Egyéb miikddési célu kiadasok
(el6z6 €vi elszamolasbol/elvonasokbdl szarmazé kiadasok, palyazatok elszamolasbél szarmazé
visszafizetések, civil/nonprofit szervezetek tamogatdsa, tanulmanyi 6sztondij BURSA
tamogatasa)

- Beruhazasok

- Felwjitasok

- Likvidhitel

- Megeldlegezés visszafizetése

Az Onkormanyzat bevétele fentiek alapjan a normativ tamogatasokbdl, illetve az
adobevételekbdl tevodik dssze.

A normativ tamogatdsok az 6nkorményzatok egyéb feladatellatasra szolgalé tamogatason
kivill, feladatellatishoz kacsolodé kotstt felhasznélast timogatasok, ahogyan a pélyézatokra
kapott timogatasok dsszege is, csak palyazatban elfogadott, tervezett koltségekre fordithaté.
Az Onkorményzat szamlédjara érkezd nett6 finanszirozas sszege, az illetmények, jarulékok
kifizetésén tul, a jelentds koziizemi szdmlak kifizetését sem fedezik. A fennallé probléma nem
lokalis, hanem globalis szintii. Az 6nkormanyzatok miikdésképességének megbrzésére kiilsé
segitség nélkiil nincs lehetdség. Egyre kevesebb dnkorményzat képes 6nerbél fenntartani
fizetoképességét.

Ennek ellenére a hdromnegyedéves teljesitések jelentds része az idészaknak megfeleléen
alakultak.

A fennall6 eltérések, hatralékok Onkormanyzatunk tartozasallomanya el6z6 évbol fennalld,
illetve 2025. évi koziizemi dijtartozasokbol, szolgéltatasi dijakbol, megszint feladatellatashoz
kapcsolodo szamldk osszegébol adodik. A szoros és takarékos gazdalkodasnak, illetve a
Rendkiviili telepiilési tdmogatds jogcimen megkapott tamogatisnak koszonhetben a
hatralékunk, tartozas dlloméanyunk cstkkend tendenciat mutat a félévi adatokhoz képest. Sajnos
igy sem elhanyagolhato a kételezettségiink a szallitokkal szemben.

2025. évben tobbletfeladatot kaptunk, hiszen az Abauj-Zempléni Szilardhulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezeti feladatait is ellatjuk, a torzskoényvi nyilvantartas
hatalyos adatai szerint szeptemberétél, azonban a valtozasbejegyzési eljaras lebonyolitasa is
nalunk tortént, igy gyakorlatilag a feladat-ellatas mér 2025. januarjaban megkezd6dott.

A beszamoloban igyekeztiink - a teljesség igénye nélkill - a Hivatal munkajéba atfogé
betekintést nydjtani. Megfeleld munkaszervezéssel a magasabb rendii jogszabalyok altal eldirt
¢s a Képviselo-testillet éltal onként vallalt feladatokat az apparatus igyekezett magas



szinvonalon, eredményesen, a legjobb tudésa szerint, az tigyfelek érdekében ellatni. A Hivatal
munkdjat a fentiekben ismertetetteken kiviil olyan feladatok is jellemzik, melyek
szamszer(isithet6 forméaban nem mérhetéek. A megvaltozott jogszabalyi kornyezet kihivasai és
szakemberhidny tovabbra is meghatarozzak mindennapjainkat.

Ezuton is szeretném megjegyezni, hogy kollégaim ebben a bizonytalan kérnyezetben is
torekednek arra, hogy az nkormanyzat miikddtetésében ellatott feladataikkal a telepiilés
érdekeit szolgaljak, folyamatos szakmai képzésekkel idot és energidt nem sajnélva igyekeznek
teljesiteni az j kihivasokat. Rengeteg ponton van még fejlédni valonk, azonban hélas vagyok
azért, hogy egy olyan szakember gardaval dolgozhatok egyiitt, akik nyitottak az Gjra, akarjak a
valtozast €s a fejlédést, és sok esetben szabadidejiiket is felaldozzak annak érdekében, hogy
magasabb szinvonalon lathassak el feladataikat.

Ezuton is szeretnék kdszonetet mondani a Képvisels-testilletnek és Polgarmester Urnak, hogy
biztositottak a zavartalan munkavégzést és a timogaté kérnyezetet.

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Kérem a fenti indokokra valo hivatkozassal az eldterjesztés megtargyaldsat és a hatarozati
javaslat elfogadasat!

Mez6zombor, 2025. december 2.

Tisztelettel,

B j
E n
dr. Sdvel Kata
jegyzd



HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Beszamol6 a hivatal tevékenységérdl
Mez6zombor Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az eldterjesztést megtargyalva az
alabbi dontést hozza:

A KépviselS-testiilet a Mezdzombori Polgarmesteri Hivatal 2025. évi munkéjardl szolo
beszamolot megtargyalta, az abban foglaltakat elfogadia.



