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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 32. § (4) bekezdése eléitja, hogy az éves ellenérzési tervet a képvisels-
testiiletnek a targyévet megel6z6 év december 31-ig kell jovahagynia. A belsd ellendrzési
feladatokat megbizasi szerz6dés alapjan ellaté Gyérffy Dezs6vel egyiittmikddve az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutaténak megfelelden
elkészitésre kertilt a 2025. évi éves ellendrzési terv, mely jelen elSterjesztés mellékletét képezi.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A fentiek alapjan kérem a Képvisel6-testiilettdl az eldterjesztés megtargyalasat és alabbi
hatdrozati javaslat egyszer(i tobbséggel torténé elfogadasat!

Mezozombor, 2024. december 7.




HATAROZATI JAVASLAT

Mezézombor Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének

Tidrgy: 2025. évi belsé ellendrzési terv

Mezézombor Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az eléterjesztés megtargyalta és az alabbi
dontést hozza:

Mezézombor Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete az Onkormanyzat 2025. évi belsé
ellen6rzési munkatervét az eléterjesztettek szerint — kontrollrendszer miikddésének ellendrzése,
befektetett eszkozok nyilvantartdsa szabalyszertiségének ellenérzése — jovahagyja.

Hataridé: 2025

Felelds: jegyzb






Mez6zombor Kozség Onkormanyzata
2025. évi belso ellenorzési tervének dokumentacioi

1) Kockazat-felmérési interju  Osszefoglalé Mezézombor Kozség
Onkormanyzata 2025. évi belso ellenérzési tervéhez (2 példany)

2) 2025. évi belso ellenérzési terv (2 példany)
3) Check lista (2 példiny)
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3931 Mez6zombor, Arpad u. 11.

Iktato szam: M-06/2024.

Kockazat-felmérési interju
osszefoglalo

Mezézombor Kozség Onkormanyzata 2025. évi belsé ellenérzési
tervéhez






Mezbézombor Kozség Onkorményzata

Mezézombor Kdzség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) 2025. évi belsé
ellendrzési terv készitését megalapozé kockazatok azonositasa érdekében tartott megbeszélés
soran a gazdasigi teriilet vezetdi a korabbi id8szak tapasztalatai alapjan értékelték a
kockézatos tevékenységeiket, teriileteiket.

A megbeszélésen részt vettek:

— Rad6 Béla polgdrmester

— dr. Savel Kata jegyz6

— Siskané Godi Edit pénziigyi iigyintézd
— Gyorffi Dezso6 belsé ellendrzési vezetd

. A kockédzatos tevékenységek ¢és teriiletek attekintése eredményeképpen az
Onkormdanyzat 2025. évi éves belsé ellen6rzési tevékenységének fokuszaban az alabbi
kockazatok kezelése kell alljon:

— A Mezbézombori Polgarmesteri Hivatalnal a kontrollrendszer vizsgalatara évek
Ota nem Kkeriilt sor, ezért a kontrollrendszer teriiletén hidnyossagok
fordulhatnak el6.

— Mezézombor Kdzség Onkormanyzatdnal eléfordulhat helytelen jogszabalyi
értelmezés a befektetett eszk6zok nyilvantartasanal.

— Mezdzombori Bébita Ovodanal kontrollrendszer vizsgalatara évek Ota nem
keriilt sor, ezért a kontrollrendszer teriiletén hidnyossagok fordulhatnak el6.

— Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgalatnal a kontrollrendszer
vizsgélatira évek Ota nem keriilt sor, ezért a kontrollrendszer teriiletén
hidnyossagok fordulhatnak €l6.

A kockdzatok elemzése és a rendelkezésre allo erdforrasok szambavétele utan a
résztvevok arra a kovetkeztetésre jutottak, hogy a kockazatelemzés soran alacsony kockazati
értékkel jellemzett kockazatokat a belsé ellendrzésnek nem kell vizsgalataival lefednie.

Késziilt: Mez6zombori Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében.

Mezézombor, 2024. november 25.
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Radé Béla dr. Savel Kata Siskané Godi Edit

polgarmester Jegyzéb, pénziigyi iigyintézd

belsG ellendrzési vezets
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Mezbézombor Koézség Onkormanyzata

3931 Mezézombor, Arpad u. 11.

Iktatd szam: M-06/2024.

Késziilt 2 eredeti példanyban

2025. évi belso ellendrzési terv

Készitette:

Mezézombor 2024. november 28.
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belsd ellendrzési vezetd

Jévahagyta:

Mezézombor, 2024. november 28.
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dr. Sdvel Kata
Jjegyzll






Mezbzombor Kozség Onkormdnyzata 2025. évi belsé ellendrzési terv

TARTALOMIEGYZEK:

1 Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
AOKUMENTUMOK. ...t e et 4

2 Az ellenérzési tervet megalapozo6 elemzések és a kockazatelemzés eredményének
055zef0glald DEMUIALASA. .....ovviiiiiii i e 4

3 A bizonyossagot ad6 tevékenységhez rendelkezésre 4116 és a sziikséges ellendri kapacitas
LS = TP 5

5 A tandcsadoi tevékenységhez, a soron kiviili ellendrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb

tevékenységekhez szilkséges kapacitds tervezE€Se. ... .. ovviuviniiiniiiiiiniieir e eeeeeaenns 9
6 MelIEKIEtek. .. .. vt e 9
6.1 1.sz. melléklet: Létszam és er6forras
6.2 2.sz.melléklet: Ellendrzések
6.3 3.sz.melléklet: Tevékenységek



Mez8zombor Kiozség Onkormdnyzata 2025. évi belsd ellendrzési terv

1. Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatisok, elemzések, egvéb
dokumentumok

A 2025. évi éves belso ellendrzési terv elkészitése soran a kévetkezd dokumentumokat
hasznaltuk fel:

e stratégiai ellenérzési terv,
e 2024. november 25. datumi kockazat-felmérési dokumentum

e 2024. november 25. datumu sszesitett kockazatelemzési tabla

2. Az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockizatelemzés eredményének
Osszefoglaléo bemutatiasa

A 2025. évi belsd ellenérzési terv készitését megalapozé kockazatokat az
onkorményzat €s a hivatal vezetdivel folytatott megbeszélésen gy(jtéttikk Ossze,
melynek soran a gazdasdgi teriilet vezetSi a korabbi idészak tapasztalatai alapjan
maguk értékelték a kockazatos tevékenységeiket, teriileteiket. Az interju részeként a
kockazatok értékelése is megtortént.

A belsé ellendrzés figyelmének kozéppontjaba allitott folyamatok az dnkorményzat és
az irdnyitasa ala tartozé intézmények miikddése soran elérendd célok szerint keriiltek
meghatédrozasra, a kockizatelemzés feltarta azokat az elemeket, amelyek komolyabb
kockazati tényezdket hordoznak magukban.

A belsd eréforrasok optimalis és szabélyszer(i felhasznalasat nagyban befolyasoljak a
megfelelé kontrollok és vertikalis folyamatok kialakitdsai, valamint a mikodéssel
kapcsolatos bels6 szabélyzatok naprakészsége és jogszabalyoknak valé megfelelése. A
belsé erdforrasok felkutatdsdhoz kapcsolédé feladat egyik eleme a szabdlyzatok
fejlesztése a vertikalis folyamatok hidnyossagainak feltirasa és megsziintetése.

Az dnkormanyzati vagyon alapveté funkcidja a kozérdeket és egyuttal az
Onkorményzati célok megvaldsitasat szolgalja. A feladatellatds terén
elsésorban a kotelezéen ellatandé feladatok végrehajtasat hivatott szolgalni,
amely mellett az onként vallalt feladatok ellatdsa is megval6sulhat. Ezért
kiemelkedd jelentdsége van, hogy a befektetett eszkozokkel valé gazdalkodas,
annak nyilvantartasa megfeleljen a jogszabalyi kévetelményeknek.

Az Onkormanyzatnal fontos, hogy a koltségvetési rendelet a jogszabalyokban és a

belsd szabdlyzatokban foglalt elbirdsok alapjan torténjen.

A kockazatok értékelésének modszerét elbre rogzitett kockazatelemzési mddszertan
szerint végeztiik. Az interju részvevi 2 paraméter mentén értékelték a kockazatokat:
- a kockazatok bekovetkezésének valdszintisége és
- a bekovetkeztekor felmeriild, az intézmény céljait, tevékenységét befolyasold
varhat6 hatasok alapjan.

Mindkét értékelési szempont esetén 3-as skalat alkalmaztunk.

Az értékelés soran a kockazatok bekovetkezési valoszinliségének szamszeriisitése az
alabbi értékek hozzarendelésével tortént
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Mezézombor Kézség Onkormdnyzata 2025. évi belsd ellendrzési terv

Szinte valésziniitlen, hogy bekovetkezik (1)
Kicsi a valdszintlisége, hogy bekovetkezik (2)
Nagyon valészind, hogy bekovetkezik 3)

A kockazatok bekovetkeztekor varhatd hatds szamszerisitése az alabbi értékek
hozzarendelésével tortént:

Alig fejt ki hatast a szervezetre a bekovetkezd kockazat (1)
Kisebb hatast kifejt a szervezetre )
A bekovetkezd kockazat varhatd hatasa nagy 3)

A nevesitett €s értékelt kockazatokat a belsd ellenérzés elemezte, majd megfogalmazta
a kockdzatokhoz rendelhetd ellendrzések targyat, céljat, litemezését, kapacitasigényét.

Az Onkorményzat és a Hivatal vezetdivel folytatott egyeztetés soran meghatéroztuk a
kovetkezd évre tervezett ellendrzések lefolytatasahoz sziikséges ellendri kapacitést is.
Ennek alapjan a bels6 ellendrzési vezetd §sszedllitotta a Pénziigyminisztérium altal
2024. évben kiadott Utmutaté B) fejezet 1. pontjaban szerepld, a tervezett
ellendrzéseket tartalmazé dokumentumot, tartalmat ismertette az Onkorményzat
vezetbivel.

Az ellenbrzési programok tartalmanak meghatarozasa és iitemezése soran tekintettel
voltak az év kdzben soron kiviil jelentkez6 feladatokra. F64llast belsé ellendrt az
Onkorményzat nem alkalmaz, igy a jévoben is kiils6 szakértd bevonasaval 1atjak el a

feladatot.

A kockazatkezelési, értékelési, elemzési folyamat eredményeképpen a hivatal 2025.
évi éves belsd ellendrzési tervében az alabbi kockazatok belsé ellendrzéssel vald
kezelése torténik meg:

— A Mez6zombori Polgarmesteri Hivatalnal a kontrollrendszer vizsgilatara évek
Ota nem keriilt sor, ezért a kontrollrendszer teriiletén hidnyossagok
fordulhatnak eld.

— Mezbézombor Kézség Onkorméanyzatanal eléfordulhat helytelen jogszabalyi
értelmezés a befektetett eszk6zok nyilvantartasanal.

— Mezbézombori Bébita Ovodanal kontrollrendszer vizsgalatara évek 6ta nem
keriilt sor, ezért a kontrollrendszer teriiletén hianyossigok fordulhatnak eld.

— Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgalatnal a kontrollrendszer

vizsgalatira évek Ota nem keriilt sor, ezért a kontrollrendszer teriiletén
hidnyossdgok fordulhatnak elé.

3. A bizonvossagot adé tevékenvséghez rendelkezésre allé és a sziikséges ellenéri
kapacitas tervezése

A 2025. évi belsd ellendrzési terv készitését megalapozd kockazatelemzés
eredményeképpen a 2025. évi ellendrzések lefolytatasdhoz sziikséges belsd ellendri
kapacitds 24 ellendri nap.

A sziikséges ellendri kapacitas mértékét az ellendrzés az alabbi médon szamolta ki.



Mezdzombor Kézség Onkormdnyzata 2025. évi belsé ellendrzési terv

A kockazatfelmérés és a stratégia figyelembevételével a hivatal 4 darab ellenérzéshez
tartoz6 kockazatot {télt magas prioritasiinak.

A kockézatok alapjan megfogalmazott ellenérzésekhez, tovabba 6 % mértékli soron
kiviili ellen6rzéshez az ellenérzés a kovetkez6 mértékii ellendri kapacitast rendelte:

Tervezett kapacitis
Megnevezés
. %-08
ellendri nap 2
megoszlasa

Tervezett ellendérzésekre 21 45%
Soron kiviili ellenorzésekre 3 6%
Tanacsadasra 20 43%
Képzésre 2 4%
Egyéb tevékenységre 1 2%
Osszesen: 47 100%

4. A tervezett ellenérzések
A hivatal 2025. évre tervezett ellendrzéseit az alabbi tablazat foglalja 6ssze:
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Mezézombor Kizség Onkormadnyzata 2025. évi belsd ellendrzési terv

5. A tandcsadéi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az
egvéb tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervezése

A hivatal belsd ellendrzése a fenti tevékenységekre 2025. évre az alabbi mértéki
ellendri nap felhasznalast tervezte.

Tervezett kapacitas
Megnevezés
2 %-o0s
ellendri nap 3
megoszlisa

Soron kiviili ellenérzésekre 3 12%
Tandcsadasra 20 76%
Képzésre 2 8%
Egyéb tevékenységre 1 4%
Osszesen: 26 : 100%

Mezbzombor Kézség Onkormanyzatnal a belsé ellendri feladatokat a Mezézombori
Polgarmesteri Hivatal altal megbizott kiilsé szakérts bevonasaval latja el.

6. Mellékletek
Az éves ellendrzési terv az alabbi mellékleteket tartalmazza:
1.sz. melléklet: Létszam és erb6forras

2.sz. melléklet: Ellen6rzések
3.sz. melléklet: Tevékenységek

Osszeallitotta:

Mezbzombor, 2024. november 28.

belsd ellendrzési vezetd
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CHECK LIST

Gzombor Kizség Onk
Targy Kbvetelmények Teljesiilt | Nem teljesiilt
[Hataridotartas Hatériddre nyUjtotta-e be az nkormanyzat a tervet? v
A dokumentum tartalmazza-e a "2024. évi belsé ellendrzési terv"
2024, évi terv kifejezéstL v
Szdveges rész, mellékletek A dokumentum rendelkezik-e szbveges résszel és mellékletekkel? v
A dokumentum rendelkezik-e két alirdssal {széveges rész végén és
Aldirds dokumentum elején?) vagy annak fenntartott hellyel? v
Intézmény neve, székehelye Az elblap tar az intézmény réviditett nevét és székhelyét? v
|Iktatészam Az el6lap tartalmaz-e iktatdszdmnak fenntartott helyet? v
Az el6lap tartalmazza-e a "készitette" megfogalmazést, datummal,
Készité névvel, titulussal, aldirdssal? v
Az el6lap tartalmazza-e a "jévahagyta" megfogalmazést, ddtummal,
Jévahagyd névvel, titulussal, aldirdssal? v
Oldalszém A dokumentum tartalmaz-e oldal sorszamozdst? v
Szdveges rész, fejezetek A szdveges rész tartalmazza-e mininlisan a kért 5t fejezetet? v
1. Az ellen8rzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatdsok,
lemzések, egyéb dokumentumok v
2. Az ellendrzési tervet megalapozd el ések és a kocka | é
eredményének dsszefoglalé bemutatisa v
3. A bizonyossagot ad6 tevékenységhez rendelkezésre 4116 és a
szilkséges ellendri kapacitds tervezése v
4. A tervezett ellenérzések v
5. A tandcsadé tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a
képzésekhez és az egyéb tevékenységekhez sziikséges kapacitds
tervezése v
Mellékletek A mellékletek tartalmazzék-e a kdvetkezé harom excel tabit?
1. Létszam és erdforrds v
2. Ellenérzések v
3. Tevékenységek v
Az adatok csak a fehér szinli mez6kben szerepeinek? v
Kimutatasok, elemzések, egyéb dokumentumok A felsorolt dokumentumok beazonosithaték-e? (datum, iktatdszam) v
Bemutatdsra kerGlt-e a kock feltérképezésének modszere és
Kockézatfeltérképezés és kockizatelemzés eredménye? v
Bemutatdsra keriit-e a kocl nzés mddszere és eredménye? 4
Tartalmazza-e a fejezet, hogy hény embernap &li rendelkezésre 2024-
Szlkséges és rendelkezésre dll6 kapacitds ben az ellendrzésekre? v
Tartalmazza-e a fejezet, hogy hany embernapra lenne sziikség az
oOsszes ellendrzés lefolytatdsdhoz? 4
Egyezik-e a rendelkezésre 4ll6 embernapok szdma a 4.sz. fejezet
tébidzatédban szerepld szumma ellendri napok szdmdval? v
Ellendrzések felsoroldsa Tartalmazza-e a tébldzat az alabbi oszlopokat?
Sorszédm v
Eflendrzés térgya v
Ellenérzés célja, médszerei, ellendrizends idszak v
Azonositott kockdzati tényezék (vagy a kockdzatelemzési
dokumentum vonatkozé pontja) v
Ellenérzés tipusa v
Ellendrzott szerv, szervezeti egYsEE v
Ellenérzés tervezett Utemezése v
Ellendrzésre forditandd kapacitds (eflendri napok széma) v
Egyezik-e a tdbldzatban felsorolt ellendrzési tipusok darabszéma a
2.sz. mellékietben felsorolt darab okkal? v
Egyezik-e ellendraési tipusonként az embernapok szama a 2.s2.
mellékletben feltiintetett adatokkal? v
Egyezik-e az 1.sz. Eréforrds &sszesen adata a 3.s2. melléklet Kapacitas
Osszesen szédmdval? v
Tandcsadds, soron kiviili, képzés, egyéb kap.terv. A szbveges rész tartalmazza-e a soron kivilli kapacitdst? v
Ez egyezik-e a 2.52. melléklet Elienlérzések 8sszesen oszlopaban lévé
adattal?
A szbveges rész tartalmazza-e a désra tervezett kapacitést? v
Ez egyezik-e a 3.52. melléklet tandcsadds oszlopban Iévé adattal? v
A szbveges rész tartalmazza-e a képzésre tervezett kapacitdst? v
Ez egyezik-e a 3.sz. melléklet képzésre oszlopban lévé adattal? v
A szOveges rész tartalmazza-e a egyéb tevékenységre tervezett
kapacitast? v
Ez egyezik-e a 3.52. melléklet egyéb tevékenység oszlopban lévé
adattal? v
Az intézmény neve szerepel-e a mellékletek "irdnyitott kdltségvetési
Mellékletek szerv neve" mezében? v

Mez&zombor, 2024, december 30.

Ellendrizte:

dr. Sival Kai
jegyzé







