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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A munkamegosztas1 megallapodds megkotésére az  allamhéztartasrol  sz616 torvény
(tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdése, valamint a végrehajtasarol rendelkezoé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazés alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (1) bekezdéseiben eldirt
szempontokat.

A megéllapodas az iranyité szerv altal kijeldlt gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szerv (tovabbiakban: koltségvetési szerv) és gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjére terjed ki
Esetiinkben a koltségvetési szerv a Mez6zombori Polgarmesteri Hivatal, a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv pedig a Mezézombori Bébita Ovoda és
Bolcsdde, illetve a Kapocs Csaladsegit6é €s Gyermekjoléti Szolgalat.



A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és a felelosségvallalas
szakszer(i rendjének szabédlyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi
gazdélkodds kereteit megteremtse.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv helyett a gazdasagi szervezetre az
Avr.-ben rogzitettek szerinti feladatokat a kijelolt szerv az A4lloméanyaba tartozo
alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodésban rogzitett helyen és médon latja el.

A munkamegosztasi megallapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepét.

A kijeldlt szerv €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje egyiitt
mitkddnek a munkamegosztas megszervezésében és végrehajtasaban, az éves koltségvetésben
¢s annak modositdsaiban meghatdrozott eldiranyzatok figyelemmel kisérésében és
betartasaban, tovabba a bels6 kontrollrendszer kialakitdsaban és mikddtetésében.

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Kérem a fenti indokokra valé hivatkozassal az eldterjesztés megtargyaldsat és hatérozati
javaslatok elfogadasat!

Mezézombor, 2025. januar 21.

Tisztelettel,
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[RadéBeéla |
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HATAROZATI JAVASLAT L.

Targy: Munkamegosztasi megallapodas a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd Kapocs
Csaladsegitd ¢és Gyermekjoléti Szolgalat koltségvetési szerv és a kijelslt Mezdzombori
Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv kozotti munkamegosztds és felelésségvallalds
rendjérol

Mezdzombor Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az elbterjesztést megtargyalta és
az alabbi dontést hozza:

Mezézombor Kozség Onkorményzatanak Képvisel-testillete a hatdrozat mellékletét
tartalmaz6 megallapodas tartalmat elfogadja. Utasitja a jegyz6t és az intézményvezetst annak
alairasara.

Hatérid6: azonnal

Felelds: jegyz0, intézményvezetd

HATAROZATI JAVASLATIL.

Targy: Munkamegosztasi megallapodas a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Mezézombori
Bobita Ovoda és Bolcsdde koltségvetési szerv és a kijelslt Mezézombori Polgarmesteri Hivatal
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérsl

Mezbzombor Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete az eldterjesztést megtargyalta és
az alabbi dontést hozza:

Mezbzombor Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testilete a hatarozat mellékletét
tartalmaz6 megallapodas tartalmat elfogadja. Utasitia a jegyz6t és a foigazgatét annak
alairasara.

Hatérid6: azonnal

Felelos: jegyz0, foigazgato






Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Kapocs Csaladsegité és Gyermekijéléti Szol-
galat koltségvetési szerv és a kijelolt Mez6zombori Polgarmesteri Hivatal koltségve-
tési szerv kizotti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérol



1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztasi megéllapodds megkotésére az allamhaztartasrol sz6l6 torvény (tovab-
biakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdése, valamint a végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr. ) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjén keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (1) bekezdéseiben elirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodds a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal és a Kapocs Csa-
lddsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv koz6tti munkamegosztés és felel6sségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztis és a felelosségvallalas
szakszer(i rendjének szabélyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerti intézményi gaz-
dalkodas kereteit megteremtse.

Az irdnyité szerv dltal kijelolt koltségvetési szerv (tovibbiakban: kijelslt koltségvetési
szerv) azonosito adatai:

név: Mez6zombori Polgarmesteri Hivatal

cim: 3931 Mezbzombor, Arpad utca 11.

ad6szam:15349844-1-05

bankszamlaszam: 11734145-15726353

PIR torzsszam: 349844

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv azonosité adatai:
név: Kapocs Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat

cim: 3931 Mez6zombor, Rakoczi utca 38.

adoszam: 15833882-1-05

PIR torzsszam: 883888

A Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat helyett a gazdasagi szervezetre az Avr.-
ben rogzitettek szerinti feladatokat a kijeldlt szerv az alloményaba tartozo6 alkalmazottakkal,
a munkamegosztdsi megéllapodasban rogzitett helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és a felelésségvallalas
szakszer(i rendjének szabalyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi gaz-
dalkodas kereteit megteremtse.

A munkamegosztési megéllapodas nem sértheti a Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti
Szolgdlat szakmai dontéshozé szerepét.

A Mezbzombori Polgdrmesteri Hivatal és a Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjéléti Szolgdlat
egyiitt mitkddnek a munkamegosztis megszervezésében és végrehajtasaban, az éves kolt-
ségvetésben €s annak modositisaiban meghatéarozott eldiranyzatok figyelemmel kisérésében
¢s betartasdban, tovabba a belso kontrollrendszer kialakitasaban és miiksdtetésében, melyért
a Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat vezetdje felelds.

A Kapocs Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat a szamviteli politikaja keretében elké-
szitett — a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje éltal jovaha-
gyott — szabalyzatok (eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltérozasi szabalyzata, az esz-
kozok ¢és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat, onkoltség szamitési

2



szabélyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend el6irasait alkalmazza.

A hatalyos jogszabalyt adottnak tekintve: a kidolgozasban egyiittmiikddnek, az érintkezési
pontokon Osszehangoljak a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal szabalyzatéban foglaltakat
a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szabalyzataival és az azokban eléir-
takat kotelez6 érvénnyel mindkét fél betartja.

A Mezdézombori Polgdrmesteri Hivatal vezetdje gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett
szamviteli (f6konyvi) kdnyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a Kapocs Csalddsegitd és
Gyermekjoléti Szolgdlat gazdasagi eseményei.

A Mez6zombori Polgarmesteri Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és tar-
gyi feltételei a Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat nem adottak, igy:

— konyvvezetés,

— leltarozas,

— elektronikus Gton térténd utalasok,
— adatszolgaltatas.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat a képvisels-testiilet altal a koltségvetési
rendeletben az alapfeladatai ellatasdhoz jovahagyott személyi juttatasok és az azokhoz kap-
cs0l6d6 jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldiranyzatain tilmenden rendelkezik a kézfel-
adat ellatasahoz sziikséges egyéb eldiranyzattal

= dologi kiadasok

A tovabbi elbiranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag a Mezézombori Polgdrmesteri Hi-
vatalt illeti meg,

A Kapocs Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat a szamara a sajat koltségvetésében meg-
hatarozott eldirdnyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol, mun-
kafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a Mezézombori
Polgarmesteri Hivatal koltségvetésében a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos fel-
hasznaldsat.

3. Tervezés

A Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal és Kapocs CsalddsegitG és Gyermekjoléti Szolgdlat
egymés ¢s az 6nkormanyzat részére a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgéltat, azok
megalapozasara és alatdmasztasara.

A Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal altal a Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szol-
gdlat szamara a feladatok fedezetéill a nyilvéntartasaiban elkiilonitett eléiranyzatok szolgal-
nak, amelyet a Kapocs CsalddsegitG és Gyermekjoléti Szolgdlat érdekében hasznal fel.

Az Mezbézombori Polgdrmesteri Hivatal feladatai a kltségvetés tervezésének idészakaban:

— a Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlattal egyittmikodve adatot
szolgaltat az Snkorméanyzat koltségvetési koncepcitjdhoz;

— szamitasokat végez a koltségvetési elSiranyzatok megalapozasdhoz;

— a Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlattal k6zosen figyelemmel ki-
séri a koltségvetési eldiranyzatok alakuldsat;
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— el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allé informaciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informacio-
kat;

— elékésziti az Snkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képvisel5-testiilet iilése-
ire az intézményt érintd elSterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

— a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eléiranyzatok el-
kiilonitett (szakfeladat, f6konyvi szamla alabontés) nyilvantartasarél, errdl a Ka-
pocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgalat vezetdjét tajékoztatja;

— gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérol
¢s tovabbi vezetésérol,;

4. Eléiranyzat médositas

Az elbiranyzatok moédositaséval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az énkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat elbiranyzat médositési igényét a Mezd-
zombori Polgdrmesteri Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente a ne-
gyedév els6 honapjanak 20. napjaig jelzi.

Az Mez6zombori Polgdrmesteri Hivatal a sajat hataskorben végrehajtott eléiranyzat-médo-
sitasrol 10 napon beliil kételes az nkorményzat jegyzdjét tdjékoztatni. Az eléiranyzat mo-
dositéséat a Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjéléti Szolgdlat egyidejii tajékoztatasaval a Me-
z6zombori Polgdrmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeléli annak fedezetét (4t-
vett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi el6iranyzatot, melyre a felhasznalas tor-
ténik.

Amennyiben az elgiranyzatok moédositasara az Orszaggyilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében kertil sor, a polgarmesteri hivatal kijelolt pénziigyi eléadija a koltségvetési
rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrél tajékoztatja a Mez6zombori Pol-
garmesteri Hivatalt. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv tajékozta-
tasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

A Mez6zombori Polgdrmesteri Hivatal és a Kapocs Csalddsegits és Gyermekjéléti Szolgdlat
a tobbletbevételik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi eldirdnyzataikat sajat hataskorben
nem emelhetik fel, csak a képvisel-testiilet dontését kovetden.

A képviselo-testiilet altal elrendelt eliranyzat médositasok koltségvetésen torténd atvezeté-
séért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

S. Pénzkezelés
A Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlamndl hazipénztar nem miikodik, kifizeté-
seinek teljesitése érdekében havonta ellatmanyban részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi
¢s elszamolasi szabdlyait a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal pénzkezelési szabalyzata
rogziti.
Az ellatméanybol a kovetkez6 kifizetések teljesithetdk:

— postai szolgaltatas;

— kisOsszegl szolgaltatasi kiadasok;

— reprezentacids kiadas.






13. Zaro rendelkezések

A megallapodas 202... ... ... ... napjatdl 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

A .........megkotott megéllapodas 202... ... ......-t6] hatalyat veszti.
Mezbzombor, 202... ... ... ...
kijelolt szerv gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kdltségveté’;i
vezetdje szerv vezetdje

Zaradék: Az Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal (kijelolt szerv), és a Mez6zombori Bébita
Ovoda és Bolcsdde (8azdasagi szervezettel nem rendelkezé koliségvetési szerv) k6z5tti mun-
kamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl szolé megallapodast a képviselé-testiilet a
...... /202.. (... ......) szamu hatdrozataval jovahagyta.






13. Zaro6 rendelkezések

A megallapodas 202... ......... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

A ...........megkotott megallapodas 202... ... ......-t6] hatdlyat veszti.
Mez6zombor, 202... ... ......
kijelolt szerv gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
vezetdje szerv vezetdje

Zaradék: Az Mez6zombori Polgdrmesteri Hivatal (kijelolt szerv), és a Mez6zombori Bobita

Ovoda és Bolcséde (gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv) kozotti mun-

kamegosztas €s felelosségvallalas rendjérél szolé megallapodast a képviselo-testiilet a
../202.. (... ......) szam1 hatarozataval jovahagyta.



A Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal a kdzbeszerzési értékhatart elérd vagy meghalado
beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa soran az dnkormdanyzat kozbeszerzési eljarasokrol
sz6l6 szabélyzataban eldirtak figyelembevételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
koézbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A Mezdézombori Polgdrmesteri Hivatal és a Mezézombori Bobita Ovoda és Bsleséde kiilon-
kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott dnkorményzati vagyon
rendeltetésszerii haszndlataért s allaganak meg6rzéséért.

Az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasrél sz616 rendeletében, tovabba a felesleges vagyon-
targyak selejtezésérol szolé szabalyzataban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott eldirasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és
az 6nkormdanyzat vagyonrendeletében elbirt médon az Onkormanyzat tulajdonaban 16v6 va-
gyont 6nall6an hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Mezbézombori Polgarmesteri Hivatal és a Mezézombori Bobita Ovoda és Boleséde az 4l-
tala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informéacié és kommunikécios rendszert, tovabba a nyomon ké-
vetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a kdltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet el6-
irasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok-
ban leirtakat.

A Mezdzombori Bobita Ovoda és Bolcsode vezetdje a koltségvetési szervek belséd kontroll-
rendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet-
ében meghatérozottakkal Gsszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrend-
szer minGségét, melyrél a Mezézombori Polgarmesteri Hivatalt is t4j ékoztatja.

A Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal és a Mezézombori Bébita Ovoda és Bolcséde belsé
ellenbrzését a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal dltal megbizott bels6 ellenér végzi.
Bels6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben meg-
hatérozottak szerint keriil sor. A bels ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési
vezet6 altal jovahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A Mezbézombori Bébita Ovoda és Bolcséde vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartasi kotelezettség teljesitése a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal
feladata.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzat
tartalmazza.

Az ¢ves koltségvetési beszamoloért a koltségvetési szerv vezetdje felelés.



A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi ko-
vetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési €s gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran kételezettségvallalas, utalvanyo-
zas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds cimii szabalyzatban meghataro-
zott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara felhatalmazot-
tak részére kotelez6 érvénytiek.

8. Fokonyvi kdnyvelés és analitikus nyilvintartas

A f6konyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba az
analitikus nyilvéantartasok vezetését a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal végzi.

A Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal a Mezézombori B6bita Ovoda és Bolcséde vezetdjét
kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiaddasi
eldiranyzatok felhasznalasardl. A képviselo-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl, intéz-
kedésérdl a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal azonnal tajékoztatast nyuit.

Az gltalanos miikddéshez és agazati feladathoz kapcsolodd tamogatasok elszamolasshoz
szilkséges alapadatokat a Mezézombori Bébita Ovoda és Bélesdde szolgaltatja a Mezézom-
bori Polgarmesteri Hivatal felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgiltatas

A kijelolt és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje az infor-
macioaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaganak biztositasa érdekében havonta
személyes megbeszélést tart.

Az Mezdézombori Polgdrmesteri Hivatal a Mezdzombori Bobita Ovoda és Bolcséde vezetd-
Jét irasban téjékoztatja a targyhét kovetd ho 20. napjdig-ig a képviseld-testiilet 4ltal elfoga-
dott kiemelt és részelSiranyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt
eléiranyzatokrol.

10. Beszamolas

A Mezdzombori Bébita Ovoda és Bolcséde vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartasi kotelezettség teljesitése a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal
feladata.

A kényvviteli mérleg alatamasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamoloért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

11. Miikddtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Mezdézombori Polgdrmesteri Hivatal és a Mezdzombori Bobita Ovoda és Boleséde kiilon-
kiilon felelés az intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A személyi és
targyi feltételek biztositasardl az intézményvezetok gondoskodnak.

A Mezézombori Bébita Ovoda és Bélcséde a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villam-
védelmi, stb. feltilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a Mezézombori Polgdrmesteri
Hivatal végzi, melyr6l — intézményenként és feladatonként — tervet készit.



6.2. A dologi kiaddsokkal valé gazdilkodds szabdlyai

A Mezbzombori Bébita Ovoda és Bslesdde a mitkodéshez sziikséges targyi feltételek bizto-
sitisa mellett a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kovetkezd feladatokat:

— szerz8déskoteés, beszerzésnél a szamla készpénzes kiegyenlitése, raktarba tor-
ténd bevételezése, nyilvantartasa;

— targyi eszkozok javitdsanak, karbantartasénak megrendelése

— egyes mikodési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges
eszkozok értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;

6.3. Beruhazdsi, felujitdsi kiaddsok

A Mezdzombori Bébita Ovoda és Bolcséde beruhazasi, felujitasi tevékenységet csak a mun-
kamegosztasi megéllapodasban rogzitettek szerint a képviseld testiilet altal a koltségvetési
rendeletében meghatéarozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhézas, fel-
Ujitas forrasa palyézati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a képvisel6-testiilet jova-
hagyasa a felhaszndlasra.

7. Kotelezettségvillalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakorlasara vonatkozé — vertikalis folyamatokat
magukban foglal6 — altalanos szabalyokat magaban foglalé kotelezettségvallalds, utalvanyo-
zas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas megnevezésii szabalyzatot a gaz-
dasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt szervvel egyiittmiikdve ké-
sziti el, és az abban foglalt eldirasokat mind a két fél koteles betartani.

Kételezettséget a Mezézombori Bobita Ovoda és Béleséde nevében a koltségvetési szerv
vezetdje irdsban jogosult vallalni.

Kételezettségvallalas a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal éltal irdsban kijelslt személy
ellenjegyzése utan csak irasban torténhet.

A kételezettségvallalasokrol a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal — koltségvetési szerven-
ként — analitikus nyilvantartast vezet.

Kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esed¢kességét
megelézOen, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrél, hogy a
szabad el8irdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, €s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

A Mez6zombori Bébita Ovoda és Bélcséde a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési
szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt a koltségvetési szerv dllomanyéba tartozo sze-
mély jogosult. A kijeldlt személyeknek a teljesités igazolas datuménak és a teljesités tényére
torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesitést a Mez6zombori Bébita Ovoda és Boleséde esetén a Mezézombori Polgdrmes-
teri Hivatal pénziigyi-gazdasdgi feladatok elldtdsdra kijelolt személyek koziil - az ditala irds-
ban kijelolt személy.

Utalvanyozasra a Mez6zombori Bébita Ovoda és Bélcséde nevében a koltségvetési szerv
vezetdje irasban jogosult. Az utalvanyozas minden esetben irasban, utalvanyrendeleten tor-
ténik.



A Mezdzombori Bébita Ovoda és Bolcséde a készpénzforgalomrol az el6z6 havi ellatméany
elszamolasaval egy id6ben - az ezzel irdsban megbizott dolgozoja éltal — az Ahsz. 52. §-
aban, illetve a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban
meghatérozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelel$ bizonylatokkal elszamol.

A Mezézombori Bébita Ovoda és Bolcsdde altal beszedett bevételeket a pénzkezelési sza-
balyzatban ezzel megbizott dolgoz6 a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal OTP Bank Nyrt.
pénzintézetnél vezetett 11734145-15726353 szamlaszamra a beszedést kovetd nap 13 6raig
befizeti.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamols teljesitéséért a Mez6zombori Bébita
Ovoda és Bolesode felelds.

A Mezbzombori Bébita Ovoda és Bolcséde kiilsé pénzkezelési helyként miiksdik, az arra
vonatkoz6 szabalyokat a pénzkezelési szabalyzat irja el6.

A Mezbzombori Bébita Ovoda és kifizetést, a képviseld-testiilet altal a kéltségvetési rende-
letben jévahagyott elbirdnyzatok mértékig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerdvel valo gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megéllapoddsban rogzitett a képviseld-testiilet altal jovahagyott elé-
iranyzaton és létszam elSiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok gyakorldsa a Mezézombori
Bébita Ovoda és Boles6de vezetdjének feladat- és hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meg-
hatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés (ki-
nevezg€si okirat, tsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elsza-
molo6-lap elkészitése, alairasra), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Varme-
gyei Igazgat6osagahoz torténd tovabbitasa a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal eladata.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv:

— 0nallé bérgazdalkododi jogkodrt gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bér-
megtakaritast és bérmaradvanyt szabadon felhasznalhatja, ez azonban a késébbi-
ekben tobblettamogatasi igénnyel nem jarhat;

— aszamfejtéschez sziikséges adatokrol, a munkabol vald tavolmaradasrol, a beteg-
szabadsag igénybevételérdl havi jelentés készit, amit targyhénapot kveté hénap
2. napjaig a Mez6zombori Polgdrmesteri Hivatal részére eljuttat;

— ellenérzi a Magyar Allamkincstér Varmegyei Igazgatdsagatol érkezo bérjegyzék
adattartalmanak valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Mezdzombori
Polgdrmesteri Hivatal felé,

— aképviseld-testiilet 4ltal jovahagyott maradvany, illetve a targyévi bérmegtaka-
ritas terhére jogszabaly és a koltségvetési rendeletben elbirtak szerint jutalma-
zasra fordithaté keret felosztasara hozott dontés tovabbitasa a Mezézombori Pol-
gdrmesteri Hivatal részére;

— egyeéb munkaltatéi intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoztatja a Mezdzombori
Polgarmesteri Hivatalt.

A kijelolt koltségvetési szerv:

— a Mezdzombori Bébita Ovoda és Boleséde altal teljesitett adatszolgaltatast fel-
dolgozza és tovébbitja a Magyar Allamkincstar Igazgatosaga felé.



— el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre 4116 informaciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgalé szamitasokat, adatokat, informacio-
kat;

— elOkésziti az bnkorményzat bizottsagi iiléseire, illetve a képviseld-testiilet iilése-
ire az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informéciét szolgaltat;

— akoltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldirdnyzatok el-
kiilénitett (szakfeladat, f6konyvi szdmla aldbontis) nyilvéntartasarol, errdl a
Mezbzombori Bébita Ovoda és Béleséde vezetdjét tajékoztatja;

— gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarél, egyeztetésérsl
és tovabbi vezetésérol;

4. Eléiranyzat modositas

Az eléiranyzatok médositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az dnkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Mezézombori Bébita Ovoda és Bélesdde eldiranyzat modositasi igényét a Mezdzombori
Polgdrmesteri Hivatal felé — az els6 negyedév kivételével — negyedévente a negyedév elsé
hoénapjanak 20. napjaig jelzi.

Az Mezbézombori Polgdrmesteri Hivatal a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-modo-
sitasrol 10 napon beliil koteles az Onkorményzat jegyz0jét tajékoztatni. Az eldiranyzat mo-
dositasat a Mez6zombori Bébita Ovoda és Boleséde egyidejli tajékoztatasaval a Mezdzom-
bori Polgdrmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeléli annak fedezetét (atvett
pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eliranyzatot, melyre a felhasznélas torténik.

Amennyiben az el8irdnyzatok modositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormény dontésének
kovetkeztében keriil sor, a polgarmesteri hivatal kijelolt pénziigyi elGaddja a koltségvetési
rendelet modositasat kovetden a végrehajtott modositasrdl tajékoztatja a Mezézombori Pol-
garmesteri Hivatalt. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv tajékozta-
tasa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

A Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal és a Mezdzombori Bébita Ovoda és Bolcséde a tobb-
letbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi el6iranyzataikat sajat hataskorben nem
emelhetik fel, csak a képviseld-testiilet dontését kvetden.

A képvisel6-testiilet 4ltal elrendelt el6iranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezeté-
séért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felels.

5. Pénzkezelés

A Mez6zombori Bébita Ovoda és Bolesddénél hazipénztar nem mikodik, kifizetéseinek tel-
jesitése érdekében havonta ellstmanyban részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és elsza-
molasi szabélyait a Mez6zombori Polgdrmesteri Hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.
Az ellatméanybol a kovetkezd kifizetések teljesithetok:

— postai szolgaltatas;

— kisosszegli szolgaltatasi kiadasok;

— reprezentacios kiadas.



felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend el§-
irasait alkalmazza.

A hatélyos jogszabalyt adottnak tekintve: a kidolgozasban egytittmiikddnek, az érintkezési
pontokon 6sszehangoljak a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal szabalyzatéban foglaltakat
a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szabalyzataival és az azokban eldir-
takat kételez6 érvénnyel mindkét fél betartja.

A Mezbzombori Polgdrmesteri Hivatal vezetbje gondoskodik arrél, hogy az 4ltala vezetett
szamviteli (f6konyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a Mezézombori Bébita
Ovoda és Bolcséde (gazdasagi eseményei.

A Mezbzombori Polgarmesteri Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és tar-
gyi feltételei a Mezdzombori Bébita Ovoda és Boles6de nem adottak, igy:

— konyvvezetés,

— leltarozas,

— elektronikus uton t6rténd utalasok,
~ adatszolgaltatas.

2. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Mezbézombori Bébita Ovoda és Bolcsdde a képviseld-testiilet 4ltal a koltségvetési rende-
letben az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsol6dd
jarulékok, illetve egyéb kozterhek elbiranyzatain tilmenden rendelkezik a kézfeladat ell4ta-
sdhoz szlikséges egyéb elbiranyzattal :

= dologi kiadasok

A tovébbi el6iranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag a Mezézombori Polgdrmesteri Hi-
vatalt illeti meg.

A Mez6zombori Bébita Ovoda és Bélcséde a szaméra a sajat koltségvetésében meghataro-
zott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil kiteles feladatai ellatasarsl, munkafolya-
matai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a Mezézombori Polgar-

mesteri Hivatal koltségvetésében a részére megallapitott elbirdnyzatok takarékos felhaszna-
lasat.

3. Tervezés

A Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal és a Mezézombori Bobita Ovoda és Boleséde egy-
mas ¢s az Snkorményzat részére a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok meg-
alapozésara és alatdmasztisara.

A Mez6zombori Polgarmesteri Hivatal 4ltal a Mez6zombori Bobita Ovoda és Bolesode szé-
mara a feladatok fedezetéiil a nyilvantartasaiban elkiilonitett eldiranyzatok szolgalnak, ame-
lyet a Mez6zombori Bébita Ovoda és Bilcséde érdekében hasznal fel.

Az Mezbézombori Polgdrmesteri Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:

— aMezbdzombori Bébita Ovoda és Bolcsdével egyiittmitkodve adatot szolgaltat
az dnkormanyzat kéltségvetési koncepcidjahoz;

— szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasihoz;

— a Mezbzombori Bébita Ovoda és Bolcsédével kézosen figyelemmel kiséri a
koltségvetési eléiranyzatok alakulasat;
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1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megéllapodds megkotésére az 4llamhéztartasrél szol6 térvény (tovab-
biakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdése, valamint a végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr. ) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (1) bekezdéseiben eléirt szempontokat.

A munkamegosztasi megéllapodés a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal és a Mez6zombori
Bobita Ovoda és Bolcséde a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv ko-
z06tti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelésségvallalas
szakszer{i rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos €és ésszerii intézményi gaz-
dalkodas kereteit megteremtse.

Az irdnyité szerv dltal kijelolt koltségvetési szerv (tovdbbiakban: kijelolt kiltségvetési
szerv) azonosito adatai:

név: Mezézombori Polgarmesteri Hivatal

cim: 3931 Mezdzombor, Arpad utca 11.

ad6szam:15349844-1-05

bankszamlaszam: 11734145-15726353

PIR torzsszam: 349844

A gazddsagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonosité adatai:
név: Mezdzombori Bébita Ovoda és Bélcséde

cim: 3931 Mezézombor, Matyas utca 23.

adoszam: 15812010-1-05

PIR torzsszam: 812016

A Mezdzombori Bébita Ovoda és Béleséde helyett a gazdasagi szervezetre az Avr.-ben rog-
zitettek szerinti feladatokat a kijel6lt szerv az dllomanydba tartozoé alkalmazottakkal, a mun-
kamegosztasi megéllapodasban rogzitett helyen és modon ltja el.

A munkamegosztési megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a feleldsségvallalas
szakszer{i rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerti intézményi gaz-
délkodas kereteit megteremtse.

A munkamegosztdsi megallapodds nem sértheti a Mezézombori Bébita Ovoda és Bolcsdde
szakmai dontéshozo szerepét.

A Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal és a Mezézombori Bébita Ovoda és Bolcséde egylitt
miikodnek a munkamegosztas megszervezésében és végrehajtasaban, az éves koltségvetés-
ben €s annak médositasaiban meghatérozott eldiranyzatok figyelemmel kisérésében és be-
tartasaban, tovabbé a belsé kontrollrendszer kialakitasdban és mitkodtetésében, melyért a
Mezbzombori Bébita Ovoda és Bélcséde vezetdje felelGs.

A Mezbzombori Bébita Ovoda és Bolesdde a szamviteli politikaja keretében elkészitett — a
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott — sza-
balyzatok (eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozési szabalyzata, az eszkozok és for-
rasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat, onkoltség szamitasi szabalyzat) a
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Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé Mezézombori Bobita Ovoda és Boleséde
koltségvetési szerv és a kijelolt Mezézombori Polgidrmesteri Hivatal koltségvetési
szerv kozotti munkamegosztis és felelosségvallalis rendjérél






13. Zaro rendelkezések

A megallapodas 202.......... .. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e napté] kezdve
kell alkalmazni.

A ... megkotott megallapodas 202... ... ......-t6] hatdlyét veszti.
Mezézombor, 202... ... ......
kijelolt szerv gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
vezetdje szerv vezetdje

Zaradék: Az Mezbzombori Polgdrmesteri Hivatal (kijelolt szerv), és a Kapocs Csalddsegitd
és Gyermekjoléti Szolgdlat (gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv) ko-
z6tti munkamegosztés és feleldsségvallalas rendjérdl sz616 megallapodast a képvisel6-test-
dleta ...... /202.. (.........) szamu hatérozataval jovahagyta.



A Kapocs Csaladsegité és Gyermekjéléti Szolgdlat a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és
villamvédelmi, stb. feltilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a Mezézombori Polgdr-
mesteri Hivatal végzi, melyrdl — intézményenként ¢s feladatonként — tervet készit.

A Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal a kézbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd
beruhdzasok, felujitisok lebonyolitasa soran az dnkormanyzat kézbeszerzési eljarasokrol
sz6l6 szabélyzataban eldirtak figyelembevételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A Mezdézombori Polgdrmesteri Hivatal és a Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat
kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott onkormanyzati
vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért és allaganak meg6rzéséért.

Az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasrél sz616 rendeletében, tovabba a felesleges vagyon-
targyak selejtezésérdl sz616 szabalyzataban és a leltarozasi és leltarkészitési szabélyzatban
meghatérozott eldirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és
az Onkormanyzat vagyonrendeletében eldirt modon az Snkormanyzat tulajdondban 1évé va-
gyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Mezbzombori Polgarmesteri Hivatal és a Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat
az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keret-
¢ében kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockéazatkezelési rend-
szert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikéciés rendszert, tovabba a nyo-
mon kdvetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsé
kontrolirendszerérdl és belsd ellen6rzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el-
irasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok-
ban leirtakat.

A Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat vezetdje a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérol sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban kételes irasban értékelni a kialakitott kont-
rollrendszer min8ségét, melyrdl a Mez6zombori Polgarmesteri Hivatalt is tajékoztatja.

A Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal és a Kapocs Csalddsegits és Gyermekjéléti Szolgdlat
belsd ellendrzését a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal dltal megbizott belsd ellendr végzi.
Belsd ellenbrzésre a kockézatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenérzési tervben meg-
hatérozottak szerint keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési
vezetd altal jovahagyott belsd ellendérzési kézikonyv tartalmazza.

A Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjéléti Szolgdlat vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcso-
latos kdnyvvezetési, nyilvantartasi kotelezettség teljesitése a Mez6zombori Polgdrmesteri
Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgalé leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleloseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat
tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamoloért a koltségvetési szerv vezetdie felelds.



Utalvanyozasra a Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat nevében a koltségvetési
szerv vezetje frasban jogosult. Az utalvdnyozas minden esetben irasban, utalvanyrendele-
ten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi ko-
vetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellen6rzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran kotelezettségvallalas, utalvanyo-
zés, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolés cimil szabalyzatban meghatéro-
zott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkérok gyakorlasara felhatalmazot-
tak részére kotelezd érvényliek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f6kényvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok médositasanak nyilvantartasat, tovabba az
analitikus nyilvéntartasok vezetését a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal végzi.

A Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal a Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat
vezetdjét kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi
és kiadasi eléiranyzatok felhasznalasarol. A képviseld-testiilet kltségvetést érintd dontése-
ir6l, intézkedésérdl a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal azonnal tajékoztatast nyuit.

Az éltaldnos miikodéshez és dgazati feladathoz kapcesolddd tamogatasok elszamolasahoz
szitkséges alapadatokat a Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjéléti Szolgdlat szolgaltatja a Me-
z6zombori Polgarmesteri Hivatal felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatis

A kijelolt és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiliségvetési szerv vezetdje az infor-
mécidaramlas zavartalan és az adatszolgéltatas valodisaganak biztositasa érdekében havonta
személyes megbesz¢lést tart.

Az Mezdézombori Polgdrmesteri Hivatal a Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat
vezetdjét irasban tajékoztatja a targyhot kovetd hé 20. napjdig-ig a képviseld-testiilet altal
elfogadott kiemelt és részelGiranyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem
terhelt eldiranyzatokrol.

10. Beszamolds

A Kapocs Csalddsegit és Gyermekjoléti Szolgdlat vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcso-
latos kényvvezetési, nyilvantartasi kotelezettség teljesitése a Mez6zombori Polgdrmesteri
Hivatal feladata.

A kényvviteli mérleg alatdmasztasat szolgal6 leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltirozasi szabalyzat
tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamoloért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

11. Miikodtetés, tirgyi eszkozok karbantartasa, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Mezdézombori Polgdrmesteri Hivatal és a Kapocs Csalddsegit6 és Gyermekjoléti Szolgdlat
kiilon-kiilon felel6s az intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A szemé-
lyi és targyi feltételek biztositasardl az intézményvezetdk gondoskodnak.



— a Kapocs CsalddsegitG és Gyermekjoléti Szolgdlat 4ltal teljesitett adatszolgélta-
tast feldolgozza és tovébbitja a Magyar Allamkincstar Igazgat6saga felé.

6.2. A dologi kiaddsokkal valo gazdilkodds szabdlyai

A Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat a miikddéshez szitkséges targyi feltételek
biztositasa mellett a 2. pontban meghatérozottak szerint gyakorolja a kovetkez6 feladatokat:

— szerz8déskotés, beszerzésnél a szamla készpénzes kiegyenlitése, raktarba tor-
ténd bevételezése, nyilvantartisa;

— targyi eszk6zok javitdsanak, karbantartasanak megrendelése

— egyes milkddési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges
eszkozok értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;
6.3. Beruhdzdsi, felujitdsi kiaddsok
A Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat beruhazasi, feltijitasi tevékenységet csak
a munkamegosztasi megallapodésban rogzitettek szerint a képvisel testiilet altal a koltség-
vetési rendeletében meghatérozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhdzas,

felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a képvisel6-testiilet
jovahagyasa a felhasznalasra.

7. Kitelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolds

A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkdrok gyakorlasara vonatkozé — vertikalis folyamatokat

magukban foglal6 — altaldnos szabalyokat magaban foglal6 kotelezettségvallalas, utalvanyo-

zas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas megnevezésii szabalyzatot a gaz-

dasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt szervvel egyiittmiikddve ké-

sziti el, és az abban foglalt eléirasokat mind a két £él kételes betartani.

Kételezettséget a Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat nevében a koltségvetési
szerv vezet6je irdsban jogosult vallalni.

Kételezettségvallalas a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal ltal irasban kijelolt személy
ellenjegyzése utan csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalasokrol a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal - koltségvetési szerven-
ként — analitikus nyilvantartast vezet.

Kételezettséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zben, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gyézddnie arrél, hogy a
szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkoz6 szabalyokat.

A Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat a teljesités igazolas elvégzésére a kolt-
ségvetési szerv vezetGje vagy az altala irdsban kijelSlt a koltségvetési szerv allomanyaba
tartozo személy jogosult. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolas ddtumanak és a telje-
sités ténycre torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesitést a Kapocs Csaladsegitd és Gyermekj6léti Szolgdlat esetén a Mezézombori Pol-
gdrmesteri Hivatal pénziigyi-gazdasdgi feladatok elldtdsdra kijelolt személyek kiziil - az dl-
tala irdsban kijelolt személy.



A Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat a készpénzforgalomrdl az el6z6 havi el-
latmany elszdmolasaval egy id6ben - az ezzel irasban megbizott dolgozoja altal — az Ahsz.
52. §-éban, illetve a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pont-
jaiban meghatérozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelelé bizonylatokkal elsza-
mol.

A Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat 4ltal beszedett bevételeket a pénzkezelési
szabélyzatban ezzel megbizott dolgozé a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal OTP Bank
Nyrt. pénzintézetnél vezetett 11734145-15726353 szamlaszamra a beszedést kévetd nap 13
oraig befizeti.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolds teljesitéséért a Kapocs Csalddsegitd
és Gyermekjoléti Szolgdlat felelos.

A Kapocs Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat kiilsé pénzkezelési helyként mikodik,
az arra vonatkoz6 szabalyokat a pénzkezelési szabalyzat irja €l6.

A Kapocs Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlat és kifizetést, a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerével valo gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztdsi megallapodasban rogzitett a képviseld-testiilet altal jovahagyott eld-
irAnyzaton és létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok gyakorlasa a Kapocs Csaldd-
segitd és Gyermekjoléti Szolgadlat vezetdjének feladat- és hataskore, aki a jogkort a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés (ki-
nevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elsza-
molé-lap elkészitése, alairasra), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Varme-
gyei Igazgat6sagahoz torténd tovabbitasa a Mezdzombori Polgdrmesteri Hivatal eladata.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv:

— ©nallo bérgazdalkododi jogkort gyakorol, a kéltségvetési évben keletkezett bér-
megtakaritast és bérmaradvanyt szabadon felhasznalhatja, ez azonban a késébbi-
ekben tobblettamogatasi igénnyel nem jarhat;

— aszamfejtéséhez sziikséges adatokrol, a munkabol vald tdvolmaradasrl, a beteg-
szabadsag igénybevételérdl havi jelentés készit, amit tdrgyhonapot kovetd honap
2. napjaig a Mezézombori Polgdrmesteri Hivatal részére eljuttat;

— ellenérzi a Magyar Allamkincstar Varmegyei Igazgatdsagatol érkezo bérjegyzék
adattartalméanak valédisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Mezézombori
Polgdrmesteri Hivatal felé,

— aképvisel6-testiilet altal jovahagyott maradvany, illetve a targyévi bérmegtaka-
ritas terhére jogszabaly és a koltségvetési rendeletben elbirtak szerint jutalma-

zasra fordithat6 keret felosztasara hozott dontés tovabbitasa a Mezdzombori Pol-
gdarmesteri Hivatal részére;

— egyéb munkaltatoi intézkedésekrdl és dontésekrol tajékoztatja a Mezézombori
Polgdrmesteri Hivatalt.

A kijelslt koltségvetési szerv:



