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ALLASPALYAZAT
MEZOZOMBORI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasa az ASP szakrendszerben; f6konyvi konyvelés, koltségvetési
tervezés és kozremi(ikodés a rendelettervezet elkészitésében; gazdalkodassal Osszefliggd
szabalyzatok karbantartdsa; el6iranyzatok felhasznaldsanak ellen6rzése és modositasa; éves
beszamol6é  készitése; konyvelés; allami tamogatasok igénylése és elszamolasa;
vagyongazdalkodasi feladatok a KATI rendszerben; palydzatok benyujtadsa és elszamoldasa;
miikodési engedélyek, szerzddések; szolgaltatdsi szerzédések el6készitése, nyilvantartasa;
kozbeszerzési terv készitése; kozremiikodés a leltarozdsban és selejtezésben; az eAdat
rendszerben, a KGR-K11 rendszerben, az ONEGM rendszerben és az ebr42 onkormanyzati
informacids rendszerben gazdalkodast érintd feladatok elvégzése, kovetése; az onkormanyzat és
az intézmények alapité okirat valtozasaival kapcsolatos, valamint a hozza tartozé torzskonyvi
nyilvantartas aktualizaldsa; adatszolgaltatasok és jelentések végzése a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Bet6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Mez6zombor

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezései, valamint a kozszolgalati szabalyzat az iranyado. Palyazat benyujtasa a
hivatal@mezozombor.hu e-mail cimen vagy postai uton a 3931 Mezézombor, Arpad utca 11.
cimre.

Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség
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- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Pénziigy, bank és biztositas, Pénziigy-gazdalkodas

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, Mérlegképes konyvel

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- Onkormaényzati-, kéltségvetési szféraban szerzett szakmai tapasztalat

- ASP gazdalkodasi alrendszer ismerete, ASP ingatlanvagyon-kataszter
alrendszer ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

- Allamhaztartasi szakon szerzett mérlegképes konyvelsi végzettség - 1 -3
év szakmai tapasztalat

- Kozigazgatasi alap/szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- Digitalis és IKT kompetenciak (ligyintézai)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany



KOZSZOLGALLAS sorszam: 81593
Intézményi iktatdszam: M/2209/2024

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- Eddigi munkaviszonyokrol sz0616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.09.23. 00:00

Palyazat benyujtasanak modja: Postai tton, a palyazatnak a Mez6zombori Polgarmesteri
Hivatal cimére torténé megkiildésével (3931 Mezézombor, Arpad utca 11.). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot M/2209/2024, valamint a
munkakér megnevezését: pénziigyi-gazdalkodasi lgyintéz6. Elektronikus uUton a
hivatal@mezozombor.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maédja: Személyes meghallgatast kovet6en a palyazatok elbiralasaradl
a polgarmesterrel egyetértésben a jegyz6 dont. A dontéshozd fenntartja a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.09.30. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.mezozombor.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.10.15.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.08.30.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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